Zarządzenie nr   16  / 2005
z dnia 22.06.2005r.

w sprawie: Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

Mając na uwadze realizację przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. „Prawo zamówień Publicznych” ( Dz.U.19 poz. 177 z 2004r.) zarządzam co następuje:







§1

Powołuję „komisję przetargową” do oceny ofert przy udzielaniu zamówień publicznych w następującym stałym składzie:

1. Krzysztof Siek – przewodniczący

2. Marzenna Nosowska – z-ca przewodniczącego

3. Joanna Skorupska – sekretarz

4. Roman Lewandowski – członek

5. Artur Dąbrowski- członek
§2

Osoby uczestniczące w postępowaniu składają oświadczenia wynikające z art. 17 „prawa zamówień publicznych” 







§3

Do podjęcia decyzji i przez komisję wymagane jest uczestnictwo co najmniej 3 osób ze stałego składu wymienionego w §1.







§4

W przypadku postępowań o wartości od 6 000 euro do 60 000 euro przewodniczący komisji może zlecić prowadzenie postępowania do referatu lub innej jednostki organizacyjnej, których postępowanie merytorycznie dotyczy.







§5

Komisja dokonuje oceny i wskazuje najkorzystniejszą ofertę spośród złożonych







§6

Komisja będzie działać zgodnie z Regulaminem Pracy stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia, prawem zamówień publicznych i aktami wykonawczymi do ustawy „prawo zamówień publicznych”







§7

Zobowiązuje się komisję do zachowania pełnej tajności prac i sporządzenia przez nią protokołu.







§8

Traci moc zarządzenie nr 9 z 04.04.2004r.






§9

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania







§10

Załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia stanowi Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

ZAŁĄCZNIK NR 1 DO ZARZĄDZENIA O POWOŁANIU KOMISJI PRZETARGOWEJ

REGULAMIN PRACY

KOMISJI PRZETARGOWEJ W URZĘDZIE GMINY ZAKRZEW

1. Komisja działa na podstawie zarządzenia nr  9 z dnia 04.04.2004r.

1.1. Komisja rozpoczyna działalność z dniem 04.04.2004r.

1.2. Pracą komisji kieruje Przewodniczący Komisji, a w przypadku jego nieobecności Zastępca Przewodniczącego. W szczególnych przypadkach Przewodniczący lub jego Zastępca wyznacza do kierowania pracami komisji inną osobę ze składu komisji

1.3. Do podjęcia skutecznej decyzji przez komisję konieczna jest obecność co najmniej 3 członków spośród wymienionych w zarządzeniu. W przypadku braku jednolitego stanowiska decyduje co najmniej 50% + 1  składu obecnego na posiedzeniu.

2. Do zadań komisji należy:

2.1. Zapoznanie się z wnioskiem, dokumentacją postępowania, specyfikacją istotnych warunków zamówienia.

2.2. Zgodnie z ustawą „prawo zamówień publicznych” publiczne otwarcie ofert i sporządzenie odpowiedniego protokółu z otwarcia.

2.3. Dokonanie oceny oraz wskazanie najkorzystniejszej oferty.

2.4. Sporządzenie protokółu z posiedzenia.

3. Otwarcie ofert zgodnie z zapisami proceduralnymi ustawy „prawo zamówień publicznych”

3.1. Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu określonym w S.I.W.Z. lub odpowiedniej dokumentacji.

3.2. Przed otwarciem ofert Przewodniczący poinformuje obecnych na posiedzeniu o kwocie jaką zamawiający może przeznaczyć na finansowanie zamówienia, sprawdzi i okaże obecnym stan zabezpieczenia ofert.

4. Ocena ofert – praca komisji niejawna

4.1. W trakcie procedury oceny ofert Komisja określi czy każda z ofert:

a) spełnia warunki i wymagania określone w prawie zamówień publicznych i dokumentacji postępowania lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

b) została prawidłowo przygotowana i podpisana

c) jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami określonymi w dokumentacji postępowania lub  specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

5. Komisja przedłoży do podjęcia dalszej decyzji wnioski i wyniki postępowania.

6. W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, którego oferta została wybrana, Komisja wskaże najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert uznanych za ważne o ile nie upłynął okres związania ofertą.

