
PLAN DZIAŁANIA NA RZECZ POPRAWY DOSTĘPNOŚCI  

OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI 

Na podstawie art. 14 pkt 5 w związku z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu 

dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) ustala się plan 

działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 

L.p. Zakres działalności Sposób realizacji 
Realizujący 

zadania 
Termin 

1. Powołanie Koordynatora 
ds. dostępności i 
ogłoszenie do publicznej 
wiadomości. 

Zarządzenie Nr 
75/2020  
 

Wójt Gminy 
Zakrzew 

29.09.2020 r. 

2. Szkolenie z zapewnienia 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami 

Udział w kursie 
odnośnie 
dostosowania dla osób 
ze szczególnymi 
potrzebami. 

 

Koordynator 
+ członkowie 
zespołu 

Do 
30.10.2020 r. 

3. Analiza stanu budynku 
Urzędu Gminy w Zakrzewie 
pod względem 
dostosowania, w zakresie 
dostępności 
architektonicznej, do 
potrzeb osób ze 
szczególnymi potrzebami 

Przeprowadzenie 
przeglądu obiektu 
pod względem 
dostępności 
architektonicznej oraz 
ewentualne 
oszacowanie 
kosztów prac, które 
będą musiały zostać 
wykonane, by 
spełnione zostały 
minimalne 
wymagania 
służące zapewnieniu 
dostępności osobom 
ze szczególnymi 
potrzebami 

Koordynator 
+ członkowie 
zespołu 

Do 
31.12.2020 r. 

4. Analiza stanu budynku 
Urzędu Gminy w Zakrzewie 
pod względem 
dostosowania, w zakresie 
dostępności informacyjno- 
komunikacyjnej do 
potrzeb osób ze 
szczególnymi potrzebami 

Przeprowadzenie 
przeglądu 
obiektu pod 
względem 
dostępności 
informacyjno-
komunikacyjnej 
oraz 
ewentualne 
oszacowanie kosztów, 
które będą 

Koordynator 
+ członkowie 
zespołu 

Do 
31.12.2020 r. 



musiały zostać 
poniesione, 

5. Analiza stanu dostępności 
cyfrowej: strony 
internetowej Urzędu Gminy 
Zakrzew oraz Biuletynu 
Informacji 
Publicznej Urzędu 
pod względem potrzeb osób 
ze szczególnymi potrzebami 

Przeprowadzenie 
analizy w 
zakresie dostępności 
cyfrowej 

Koordynator 
+ członkowie 
zespołu 

Do 
31.12.2020 r. 

6. Dokonanie analizy pod kątem 
zapewnienia środków 
technicznych wspierających 
komunikację. 

Spis potrzebnych 
środków technicznych, 
wycena, 

Koordynator 
+ członkowie 
zespołu 

Do 
31.10.2020 r. 

7. Dostosowanie 
publikowanych dokumentów 
i materiałów do wymogów 
zgodnych z ustawą z dnia 4 
kwietnia 2019 r. o 
dostępności cyfrowej stron 
internetowych i aplikacji 
mobilnych podmiotów 
publicznych. 

Szkolenie dla 
pracowników z 
dostępności 
dokumentów. 

Koordynator 
+ członkowie 
zespołu 

Do 
30.11.2020 r. 

8. Dokonanie diagnozy w 
zakresie dostępu 
alternatywnego w 
przypadku braku 
możliwości zapewniania 
dostępności dla osób ze 
szczególnymi potrzebami 
oraz aktualizacja procedur 
związanych z dostępem 
alternatywnym 

Diagnoza oraz 
aktualizacja procedur 
w zakresie: 
1) zapewnienia 
osobie ze 
szczególnymi 
potrzebami 
wsparcia innej osoby 
2) zapewnienia 
wsparcia 
technicznego osobie 
ze szczególnymi 
potrzebami, 
w tym z 
wykorzystaniem 
nowoczesnych 
technologii, 
3) wprowadzenia 
takiej organizacji 
urzędu, 
która umożliwi 
realizację 
potrzeb osób ze 
szczególnymi 
potrzebami, 

Koordynator 
+ członkowie 
zespołu 

Do 
30.11.2020 r. 



9. Monitorowanie 
przypadków 
zapewnienia dostępu 
alternatywnego 

Prowadzenie wykazu 
dotyczącego 
przypadków 
konieczności 
zapewnienia 
dostępu 
alternatywnego. 

Koordynator  na bieżąco 

10. Uzyskanie danych 
zbiorczych do raportu 

Uzyskanie danych 
zakresie realizacji 
uwag odnoszących się 
do stwierdzonych 
istniejących 
przeszkód w 
dostępności osobom 
ze szczególnymi 
potrzebami i zaleceń 
usunięcia tych wad. 

Koordynator 
+ członkowie 
zespołu 

Do 
28.02.2021 r. 

11. Sporządzenie raportu 
dostępności 

Przekazanie raportu 
do zatwierdzenia przez 
Wójta Gminy Zakrzew 
a następnie podanie 
go do publicznej 
wiadomości na stronie 
internetowej urzędu.  

 

Koordynator 
+ członkowie 
zespołu 

Do 
31.03.2021r.  

 

12. Określenie działań z 
zakresu poprawy 
dostępności dla osób ze 
szczególnymi potrzebami 
w budynku Urzędu Gminy 
w Zakrzewie 

Ustalenie 
harmonogramu 
działań na rzecz 
poprawy 
dostępności 

 

Koordynator 
+ członkowie 
zespołu 

Do 
28.02.2021r.  
 

 

 

Sporządził: 

Kosiec Andrzej 

Koordynator ds. dostępności 


