ZARZĄDZENIE Nr 19/2011
Wójta Gminy Zakrzew

z dnia 24.02.2011r.
w sprawie: zmiany załącznika do Zarządzenia Nr 22/2010 Wójta Gminy Zakrzew z dnia 19.04.2010r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 
o samorządzie gminnym (Dz.U. Nr 142 z 2001r. poz. 1591, z późn. zm.) zarządzam, 
co następuje:

§ 1
§ 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Zakrzewie otrzymuje brzmienie:

„ § 7. 1. W strukturze organizacyjnej Urzędu tworzy się następujące komórki organizacyjne podległe bezpośrednio Wójtowi Gminy:

1) audytor wewnętrzny, do zadań którego należy:
a) systematyczna ocena kontroli zarządczej funkcjonującej w Urzędzie Gminy Zakrzew oraz jednostce samorządu terytorialnego w celu uzyskania obiektywnej 
i niezależnej oceny jej adekwatności, efektywności i skuteczności, w szczególności poprzez:


- opracowywanie rocznego planu audytu wewnętrznego,



- realizację zadań audytowych planowanych,



- realizację zadań zleconych przez Wójta Gminy Zakrzew,



- sporządzanie sprawozdania z wykonania planu audytu,

b) czynności zarządcze, w tym formułowanie uwag i wniosków w celu wprowadzenia usprawnień, o ile ich cel i zakres nie naruszają zasady obiektywizmu 
i niezależności audytora,

c) współpraca z komórkami organizacyjnymi Urzędu Gminy Zakrzew, gminnymi jednostkami organizacyjnymi oraz organami kontroli zewnętrznej w zakresie realizowanych zadań;  
2) radca prawny, do zadań którego należy:
a)   udzielaniu porad i konsultacji prawnych,

b)   sporządzaniu oraz wydawaniu opinii prawnych w zakresie zleconym,

c)   opracowaniu projektów wewnętrznych aktów prawnych,
d)   sprawowaniu zastępstwa procesowego i prawnego w sprawach zleconych,

e)   udziale w negocjacjach zgodnie ze zleceniem Zamawiającego,

f)   udzielaniu pracownikom Urzędu Gminy Zakrzew pomocy prawnej oraz bieżących 
      wyjaśnień na temat stosowania przepisów prawa.
2. W uzasadnionych przypadkach w Urzędzie mogą być tworzone inne komórki organizacyjne”.
§ 2
Zmianie ulega § 11 pkt 14, który otrzymuje brzmienie:

„14. w zakresie spraw obronnych i wojskowych:


a) prowadzenie spraw związanych z kwalifikacją wojskową,


b) prowadzenia postępowań w sprawie szczególnych uprawnień żołnierzy i ich rodzin,


c) analizowanie wniosków wojskowych komendantów uzupełnień w sprawie 
świadczeń na rzecz obrony, a także prowadzenie postępowania wyjaśniającego 

i przygotowywanie decyzji o przeznaczeniu osób lub rzeczy na potrzeby świadczeń 

na rzecz obrony, 


d) opracowywanie rocznych planów świadczeń osobistych i doraźnych świadczeń 
rzeczowych oraz planu świadczeń osobistych i etatowych /doraźnych/ świadczeń 
rzeczowych przewidzianych do wykonywania w razie ogłoszenia mobilizacji i wojny, 
a także innych niezbędnych w tym zakresie dokumentów,


e) prowadzenie spraw związanych z reklamowaniem żołnierzy rezerwy od obowiązku 
pełnienia czynnej służby wojskowej w czasie ogłoszenia mobilizacji i wojny,


f) opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsięwzięć 
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej”.

§ 3

Zmianie ulega § 13 pkt 1, który otrzymuje brzmienie:

„Do zadań Referatu Funduszy Europejskich i Infrastruktury Technicznej należy 
w szczególności :

1. w zakresie zamówień publicznych:

a) prowadzenie rejestru zamówień,

b) prowadzenie postępowań o udzielanie zamówień publicznych 
w szczególności:

-  przesyłanie ogłoszeń o zamówieniach publicznych do publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych i Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej,
- zamieszczanie ogłoszeń o zamówieniach publicznych na tablicy ogłoszeń 
oraz na stronie internetowej,
- sporządzenie specyfikacji istotnych warunków zamówień,
- sporządzanie protokółów z postępowań o zamówienia publiczne 
oraz prowadzenie dokumentacji podstawowych czynności związanych 
z  postępowaniem,

- przekazywanie informacji cenowych i sprawozdań z postępowania o zamówienie publiczne, w szczególności o roboty budowlane zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych,

- występowanie do Prezesa Zamówień Publicznych w przypadkach przewidzianych ustawą Prawo zamówień publicznych”.

§ 4

Zmianie ulega § 14 pkt 5, który otrzymuje brzmienie:

„5.
Prowadzenie spraw związanych z zadaniem Gminy w zakresie obronności i obrony 
cywilnej oraz zarządzania kryzysowego:


- prowadzenie kancelarii tajnej,


- prowadzenie dokumentacji magazynu TOS,


- opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzeń w zakresie 
wykonywania zadań obronnych,


- opracowywanie planów i programów szkolenia obronnego, a także organizowanie 
szkolenia i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej,


- opracowywanie, uzgadnianie i przedkładanie do akceptacji planu operacyjnego 
funkcjonowania gminy, a także stosownych programów obronnych,


- opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowań służby zdrowia gminy 

na potrzeby obronne,


- realizowanie przedsięwzięć związanych z przygotowaniem stanowiska kierowania 
wójta gminy zapewniającego realizację zadań obronnych w wyższych stanach 
gotowości obronnej państwa,


- opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy na czas wojny 
oraz projektu zarządzenia wójta gminy wprowadzającego ww. regulamin w życie,


- opracowywanie i bieżące uaktualnianie dokumentów zapewniających sprawne 
wykonywanie zadań obronnych w wyższych stanach gotowości obronnej,


- opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Stałego Dyżuru”.

§ 5
Zmianie ulega załącznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Zakrzewie – Struktura Organizacyjna Urzędu Gminy Zakrzew – zgodnie z treścią załącznika 
do niniejszego zarządzenia.
§ 6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.









Wójt Gminy









     Sławomir Białkowski
