ZARZADZENIE Nr 24/2012
WÓJTA GMINY ZAKRZEW
z dnia  29 czerwca 2012
w sprawie : wprowadzenia zasad (polityki ) rachunkowości w Urzędzie Gminy
                                                                   w Zakrzewie         
Na podstawie przepisów art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (tekst jednolity -Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z pzm.) i szczególnych 

ustaleń zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. 

Dz.U. Nr 157, poz. 2104 z pzm.) 

Zarządzam, co następuje:
§ 1.
Wprowadzam jako obowiązujące w Urzędzie Gminy w Zakrzewie zasady (politykę) 

rachunkowości zgodnie z załącznikami: 

1. Akty prawne ogólnie obowiązujące – załącznik nr 1. 

2. Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych -załącznik nr 2. 

3. Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego -załącznik nr 3. 

4. Sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych -załącznik nr 4, w tym: 

    a) zakładowy plan kont budżetu gminy -załącznik nr 4.1., 

    b) zakładowy plan kont dla urzędu gminy – załącznik nr 4.2., 

    c) zasady ewidencji i poboru podatków ,opłat i należności niepodatkowcyh – 
        załącznik nr 4.3., 

    d) zasady rachunkowości projektów unijnych – załącznik nr 4.4., 

    e) wykaz zbiorów tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych – 

        załącznik nr 4.5., 

 5. System ochrony danych w jednostce w tym dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych i innych dokumentów stanowiących podstawę dokonanych w nich zapisów załącznik nr 5.
6. Określenie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywów i pasywów      ( instrukcja w sprawie inwentaryzacji- załącznik nr 6.
7. Instrukcja kasowa- załącznik nr 7.

8. Instrukcja kontroli, obiegu i archiwizowania dokumentów finansowo-księgowych w urzędzie gminy w Zakrzewie – załącznik nr 8. 
§ 2.

Zobowiązuje się do zapoznania z treścią powyższego zarządzenia samodzielne stanowiska 

pracy oraz kierowników referatów wraz z podległymi im pracownikami ujętymi w schemacie 

organizacyjnym Urzędu Gminy w Zakrzewie.
§ 3.
Określone niniejszym zarządzeniem zasady (polityka) rachunkowości obowiązują 

od dnia 01 stycznia 2012 r.
§ 4.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje od dnia 01 stycznia 2012 r. 

                                                                                                     Wójt Gminy
                                                                                      mgr inż. Sławomir Białkowski
