ZARZĄDZENIE NR 28/2011
Wójta Gminy Zakrzew

z dnia 29.03.2011r.

w sprawie: instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt organów gminy 
i związków międzygminnych oraz urzędów obsługujących te organy i związki oraz instrukcji archiwalnej


Na podstawie art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz.673, z późn.zm.) i § 1 ust.3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiącej załącznik nr 1 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. Nr 14, poz.67) zarządzam, co następuje:
§ 1
Przyjmuje się do stosowania symbol klasyfikacyjny 0124, który brzmi: „organizacja innych jednostek organizacyjnych niż jednostki zależne od gminy” do przepływu korespondencji między komórkami Urzędu Gminy, jednostkami organizacyjnymi gminy i jednostkami zewnętrznymi w następujący sposób:

1) symbol 0124.1 – podteczka: współdziałanie z gminnymi jednostkami organizacyjnymi, kat. arch. BE5;

2) symbol 0124.2 – podteczka: współdziałanie z innymi jednostkami organizacyjnymi i instytucjami, kat.arch.BE5.

§ 2

Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Zakrzew.
§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.









         Wójt Gminy









 Sławomir Białkowski
