Zarządzenie Nr 60/2014
Wójta Gminy w Zakrzewie
Z dnia 20 listopada 2014 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2014.

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 września 1994 o rachunkowości (j.t.Dz.U. z 2013r. poz. 330 z późn. zm.) oraz: 
Na podstawie Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego (Dz. Ustawy z 2009r. Nr 152 poz. 1223 z późn. zm. art. 26 i art. 27) zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich składników majątkowych w jednostkach niżej wymienionych na dzień 31.12.2014r. ustala co następuje:

§1
Zarządzam przeprowadzenie spisu z natury:

1) Środków trwałych
2) Pozostałych środków trwałych
3) Środków pieniężnych
oraz przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywów i pasywów w drodze weryfikacji środków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony: tj. sieć wodociągowa, kanalizacja, rurociągi, linie elektroenergetyczne, chodniki, grunty. 

§2
Spis środków trwałych i rzeczowych środków obrotowych należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2014 r. w terminie od 01 grudnia do 31 grudnia 2014r. 
Spis inwentaryzacji w drodze weryfikacji należy sporządzić na dzień 31.12.2014r. 
w okresie od 02.01.2015 do 15.01.2015r. 
Spis środków pieniężnych należy przeprowadzić na ostatni dzień roku obrotowego. Szczegółowy harmonogram spisu stanowi załącznik do zarządzenia. 


§3
Powołuję komisję inwentaryzacyjną w składzie: 

1) Przewodnicząca komisji inwentaryzacyjnej- Nosowska Marzenna
2)  Członek komisji inwentaryzacyjnej – Chudziak Michał
§4
Za przeprowadzenie spisu odpowiadają zespoły spisowe w składzie: 

1) Zespół nr 1 – Sobczak Anita - przewodnicząca
                   – Gołąbek Barbara - członek 
2) Zespół nr 2 – Sikora Małgorzata - przewodnicząca
                    – Wencel Katarzyna - członek
3) Zespół nr 3 – Bilska Elżbieta - przewodnicząca
                   – Dziesińska Danuta - członek
4) Zespół nr 4 – Pałczyńska Danuta  - przewodnicząca
                   – Musiałek Małgorzata - członek
5) Zespół nr 5 – Radomska Magdalena - przewodnicząca
                   – Skorupska Joanna - członek
6) Zespół nr 6 – Lewandowski Roman - przewodniczący 
                   – Dąbrowski Artur - członek
7) Zespół nr 7 – Musiałek Małgorzata - przewodnicząca
                   – Świątkowska Anna - członek
8) Zespół nr 8 – Świątkowska Anna - przewodnicząca
                   – Walczak Anna - członek
9) Zespół nr 9 – Ciołczyk Emilia - przewodnicząca
                   – Podgórska Marta - członek
10) Zespół nr 10 – Czerwonka Krystyna - przewodnicząca
                     – Pietruszka Piotr - członek


§5
Zespołom spisowym przydziela się pola spisowe według zestawienia:

	Zespół nr 1
	Pomieszczenia Urzędu Gminy 1 piętrze  pokój 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, korytarz parter, korytarz I piętro i korytarz II piętro, pokój sprzątaczek, (inwentaryzacja kasy na dzień 31.12.2014r.)

	Zespół nr 2 
	Pomieszczenia Urzędu Gminy na 2 piętrze, pokój 16, 17, 18, 19, 19/1, 20, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, archiwum, serwerownia, pokój gospodarczy, akcesoria komputerowe, drukarki, firanki, zasłonki, dywany i inne, łazienki, pokój socjalny pracowników UG

	Zespół nr 3
	OSP Cerekiew, Dąbrówka Podłężna, Gulinek, Taczów, 
straże – sprzęt (011),

	Zespół nr 4
	OSP Zakrzew, Gulin, Zakrzewska Wola, straże – sprzęt (011), 


	Zespół nr 5

	Mienie – budynki, Centrum wsi Dąbrówka Nagórna, Zatopolice, Zakrzew – III Etapy, Taczów, Jaszowice, Cerekiew, dom nauczyciela, administracja UG, kultura - świetlice Zakrzewska Wola, Zatopolice, Dom Ludowy w Gulinku, Ośrodek Zdrowia, boiska, stadiony, wiaty, garaże, straże – budynki, samochody, 
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji: 
Chodniki, drogi, grunty pod chodniki, grunty pod drogi, grunty pod budynkami, inne grunty.

	Zespół nr 6 
	Inwentaryzacja w drodze weryfikacji.
Nieruchomości w zakresie wodociągów, kanalizacji i oświetlenia: kanalizacja, oświetlenie, wodociągi, różne
konto 080 inwestycje w budowie.

	Zespół nr 7
	Sport Masowy 
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji:
konto 020 wartości niematerialne i prawne. 

	Zespół nr 8 
	Świetlice: Dom Ludowy w Gulinku, Zakrzewska Wola,
 Dom Ludowy w Gulinku, Zakrzewska Wola - sprzęt z programu alkoholowego, 

	Zespół nr 9 
	Świetlice: Zatopolice, Dąbrówka Nagórna, Cerekiew, 
Zatopolice, Dąbrówka Nagórna, Cerekiew – sprzęt z programu alkoholowego

	Zespół nr 10
	Punkt konsultacyjny UG – sala konferencyjna, Punkt konsultacyjny – Ośrodek Zdrowia, Ośrodek Zdrowia, Świetlica szkolna – sprzęt z programu alkoholowego, Urząd Gminy – komputery, drukarki itp.




§6
Członkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespołów spisowych odpowiadają za właściwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji będą oddelegowani pracownicy księgowości odpowiedzialni za prowadzenie ewidencji. Konto 080 - Świątkowska Agnieszka, 
konto 011 – Świątkowska Agnieszka, konto 020 – Błaszczyk Elżbieta. 

§7
Ostateczne rozliczenie wyników spisu z natury powinno nastąpić do 15 stycznia 2015 roku. 


                                                                                               Wójt Gminy Zakrzew 

                                                                                                     mgr inż. Sławomir Białkowski


