ZARZĄDZENIE Nr 13/2010
Wójta Gminy Zakrzew

z dnia 20.01.2010r.

w sprawie: upoważnienia Sekretarza i Skarbnika Gminy oraz innych pracowników Urzędu Gminy Zakrzew do podpisywania decyzji administracyjnych, umów i pism


Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tj. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) zarządzam, co następuje:

§ 1
Upoważniam Panią Marzennę Nosowską – Sekretarza Gminy do podpisywania w moim imieniu:

1) decyzji administracyjnych i pism z zakresu działania wszystkich referatów i komórek organizacyjnych z wyjątkiem zezwoleń na sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych,

2) udzielania urlopów i podpisywania delegacji wyjazdów służbowych pracownikom Urzędu Gminy, kierownikom referatów i kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych,

3) wszelkich wymaganych prawem zaświadczeń i poświadczeń urzędowych,

4) stwierdzania własnoręczności podpisów, potwierdzania zgodności z oryginałem dokumentów oraz podpisywania odbioru faktur VAT,
5) zatwierdzania faktur,

6) podpisywania w czasie mojej nieobecności dokumentów w moim imieniu, dotyczących postępowań administracyjnych i przed innymi organami oraz postępowań o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzanych zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku  - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177, ze zmianami).

§ 2

Upoważniam Panią Danutę Seweryn – Skarbnika Gminy, kierującą referatem finansowym:

1) do podpisywania decyzji administracyjnych i pism dotyczących zakresu działania tego referatu z wyjątkiem decyzji i pism dotyczących zakresu działania tego referatu 
z wyjątkiem decyzji i pism w sprawach odroczeń, umorzeń, rozłożeń na raty zobowiązań podatkowych i opłat lokalnych,

2) potwierdzenia za zgodność z oryginałem dokumentów sporządzonych w referacie finansowym,
3) stwierdzenia własnoręczności podpisów i potwierdzania zgodności z oryginałem dokumentów w przypadku jednoczesnej nieobecności wójta i sekretarza Gminy.

§ 3

Upoważniam następujących pracowników Urzędu Gminy:

1. Pana Romana Lewandowskiego – samodzielnego referenta w Referacie Funduszy Europejskich Infrastruktury Technicznej:

a) faktur dla odbiorców indywidualnych i usługowo-przemysłowych związanych 
z korzystaniem sieci kanalizacyjnej Gminy Zakrzew,

b) wezwań do zapłaty należności za korzystanie z sieci kanalizacyjnej Gminy Zakrzew,

c) zaświadczeń i decyzji z zakresu ewidencji działalności gospodarczej,

d) potwierdzania za zgodność z oryginałem dokumentów z zakresu ewidencji działalności gospodarczej.
2. Pana Michała Chudziaka – inspektora w Referacie Finansowym do podpisywania:

a) postanowień i decyzji podatkowych ( z wyjątkiem decyzji w sprawach odroczeń, umorzeń i rozłożeń na raty zobowiązań podatkowych),

b) zaświadczeń o stanie majątkowym,

c) wezwań podatkowych,

d) decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.

3. Panią Anitę Sobczak – inspektora w Referacie Finansowym do podpisywania:

a) postanowień i decyzji podatkowych ( z wyjątkiem decyzji w sprawach odroczeń, umorzeń i rozłożeń na raty zobowiązań podatkowych),
b) zaświadczeń o stanie majątkowym,

c) wezwań podatkowych,

d) decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.

§ 4

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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