[bookmark: _GoBack]Zarządzenie Nr 107/2022
Wójta Gminy w Zakrzewie
z dnia 25 listopada 2022 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2022.

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 września 1994 o rachunkowości (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105, 2106, z 2022 r. poz. 1488.) oraz:
Na podstawie Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego (tj. Dz. U. z 2020 r. nr 342 z późn. zm.) zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich składników majątkowych w jednostkach niżej wymienionych na dzień 31.12.2022 r. ustala co następuje:

§ 1.
Zarządzam przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji składników majątkowych w formie:
1. spisu z natury: tj. środków trwałych, pozostałych środków trwałych, środków  pieniężnych.
2. w drodze weryfikacji środków trwałych do których dostęp jest znacznie utrudniony: tj. sieć wodociągowa, kanalizacja, rurociągi, linie elektroenergetyczne, chodniki, grunty, grunty pod drogi, drogi, wartości niematerialne i prawne itp.
Przez powołaną komisję inwentaryzacyjną w składzie:
1) Przewodnicząca komisji inwentaryzacyjnej- Domińczak Bernadeta 
2)  Członek komisji inwentaryzacyjnej – Katarzyna Wojcieszak

Oraz zespoły spisowe w składzie:
1) Zespół nr 1 – Sobczak Anita - przewodnicząca
                   – Biernat Barbara - członek 
2) Zespół nr 2 – Majchrzak Dorota  - przewodnicząca
                   – Gazda Aleksandra - członek
3) Zespół nr 3 – Kuraś Małgorzata  - przewodnicząca
                   – Dziesińska Danuta - członek
4) Zespół nr 4 – Kowalik Anna - przewodnicząca
                   – Musiałek Małgorzata - członek
5) Zespół nr 5 – Radomska Magdalena - przewodnicząca
                   – Galardos Magdalena - członek
6) Zespół nr 6 – Hebda Edyta - przewodniczący 
                   – Korcz Karolina  - członek
7) Zespół nr 7 – Kosiec Andrzej - przewodniczący
                   –  Szczerbińska Małgorzata - członek
8) Zespół nr 8 – Popławska Agnieszka - przewodnicząca
                   –  Kosiec Andrzej  - członek
9) Zespół nr 9 – Ciołczyk Emilia - przewodnicząca
                   – Podgórska Marta - członek
10) Zespół nr 10 - Barszcz Renata - przewodnicząca
                     – Sułecka Patrycja  – członek
11) Zespół nr 11– Kosiec Andrzej – przewodniczący 
                     - Chudział Michał – członek 

§ 2.
Spis środków trwałych i rzeczowych środków obrotowych należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2022 r. w terminie od 9 grudnia do 31 grudnia 2022 r. 
Spis inwentaryzacji w drodze weryfikacji należy sporządzić na dzień 31.12.2022 r. 
w okresie od 02.01.2023 r. do 13.01.2023 r. 
Spis środków pieniężnych należy przeprowadzić na ostatni dzień roku obrotowego. 
§ 3.
Zespołom spisowym przydziela się pola spisowe według zestawienia:
	Zespół nr 1
	Spis z natury 
Pomieszczenia Urzędu Gminy pokoje 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, korytarz parter, korytarz I piętro i korytarz II piętro, pokój sprzątaczek, (inwentaryzacja kasy na dzień 31.12.2018r.)

	Zespół nr 2 
	Spis z natury
Pomieszczenia Urzędu Gminy pokoje 16, 17, 18, 19, 19/1, 20, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 52 archiwum, pokój gospodarczy,  firanki, zasłonki, dywany i inne, łazienki, pokój socjalny pracowników UG,
 49 wyposażenie magazyn OC, pokój socjalny 50 (piwnica), 54 magazyn biurowy, 51 archiwum.

	Zespół nr 3
	Spis z natury
OSP Cerekiew, Dąbrówka Podłężna, Gulinek, Taczów, 
straże – sprzęt (011), Muzeum Pożarnictwa Dąbrówka Podłężna wyposażenie multimedialne, Muzeum Pożarnictwa Dąbrówka Podłężna eksponaty muzealne.

	Zespół nr 4
	Spis z natury
OSP Zakrzew, Gulin, Zakrzewska Wola, Jaszowice  straże – sprzęt(011), 

	Zespół nr 5

	Spis z natury
Mienie –budynki, Centrum wsi Dąbrówka Nagórna, Zatopolice, Zakrzew – III Etapy, Taczów, Jaszowice, Cerekiew, administracja UG, kultura - świetlice Zakrzewska Wola, Zatopolice, Dom Ludowy w Gulinku, Jaszowice, Ośrodek Zdrowia, boiska, stadiony, wiaty, garaże, straże – budynki, samochody, 
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji: 
Mienie - grunty, grunty pod chodniki, chodniki, drogi, grunty pod budynkami, inne grunty, grunty pod drogi.

	Zespół nr 6 
	Inwentaryzacja w drodze weryfikacji.
Mienie - kanalizacji, oczyszczalnie ścieków, studnie  głębinowe, budynki przepompowni, oświetlenie, wodociągi, przepompownie na terenie gminy, Urząd Gminy- teren różne obiekty, Zbiorniki wodne- teren gminy.
konto 080 inwestycje w budowie

	Zespół nr 7
	Spis z natury
Sport Masowy
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji:
konto 020 wartości niematerialne i prawne. 

	Zespół nr 8 
	Spis z natury
Dom Ludowy w Gulinku, Świetlica Zakrzewska Wola – sprzęt i   wyposażenie (wyposażenie unijne).
 Dom Ludowy w Gulinku, Świetlica Zakrzewska Wola - sprzęt z programu alkoholowego,
Dom Ludowy Jaszowice- sprzęt i wyposażenie, 
Dom Ludowy Jaszowice –sprzęt z programu alkoholowego,
Plac zabaw Gulinek – sprzęt i wyposażenie,
Zbiornik wodny Mleczków – wyposażenie.

	Zespół nr 9 
	Spis z natury
Świetlice: Zatopolice – sprzęt i wyposażenie 
Dom Ludowy Dąbrówka Nagórna- sprzęt i wyposażenie,
Dom Ludowy  Cerekiew – sprzęt i wyposażenie,
Świetlica Zatopolice, Dom Ludowy Dąbrówka Nagórna, Dom Ludowy Cerekiew – sprzęt z programu alkoholowego,
Plac zabaw Zakrzew Kolonia,
Park Historyczny – wyposażenie ,
Muzeum Etosu Rycerskiego – wyposażenie.

	Zespół nr 10
	Spis z natury 
Punkt konsultacyjny UG – sala konferencyjna, Punkt konsultacyjny – Ośrodek Zdrowia, Ośrodek Zdrowia, Świetlica szkolna – sprzęt z programu alkoholowego, sprzęt- wybory, referenda.

	Zespół nr 11 
	Spis z natury
Urząd Gminy – komputery, drukarki itp., serwerownia ,skanery, kopiarki, kasy pancerne, sprzęt różny.



§ 4.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji będą oddelegowani pracownicy księgowości odpowiedzialni za prowadzenie ewidencji. 
konto 080 – Błaszczyk Elżbieta, 
konto 011 – Błaszczyk Elżbieta, 
konto 013 -  Błaszczyk Elżbieta. 
konto 020 – Błaszczyk Elżbieta, 
§ 5.

Zobowiązuję komisję inwentaryzacyjną i zespoły spisowe do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad 
i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności 
za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,
4) sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komórki finansowej jednostki w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.

§ 6.

1. Członków komisji inwentaryzacyjnej czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne 
i rzetelne przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja ponosi pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji . 
§ 7.

Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 8.
Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania.


Wójt Gminy Zakrzew 
              Leszek Margas








Otrzymują do wykonania:
1) Przewodnicząca komisji inwentaryzacyjnej- Domińczak Bernadeta………...…………
2)  Członek komisji inwentaryzacyjnej – Katarzyna Wojcieszak………………………….
1.zespoły spisowe w składzie:
1) Zespól nr 1 - Sobczak Anita – przewodnicząca…………………….……………….
                   – Biernat Barbara - członek ……………………………..……………..
2) Zespół nr 2 – Majchrzak Dorota  - przewodnicząca………………………………...
                   – Gazda Aleksandra  – członek………………………………………....
3) Zespół nr 3 – Kuraś Małgorzata – przewodnicząca…………………………………
                   – Dziesińska Danuta – członek…………………………………………
4) Zespół nr 4 – Kowalik Anna – przewodnicząca……………………………….……
                   – Musiałek Małgorzata – członek………………………………………
5) Zespół nr 5 – Radomska Magdalena – przewodnicząca…………………………….
                   – Galardos Magdalena  – członek………………………………………
6) Zespół nr 6 – Hebda Edyta - przewodniczący …………………………….……….
                   – Korcz Karolina  - członek………………………………….…………
7) Zespół nr 7 – Kosiec Andrzej – przewodniczący………………………………….
                   – Szczerbińska Małgorzata – członek …………………………………
8) Zespół nr 8 – Popławska Agnieszka – przewodnicząca…………..…………………
                   –  Kosiec Andrzej  - członek……………………………………………
9) Zespół nr 9 – Ciołczyk Emilia – przewodnicząca……………………………….…..
                   – Podgórska Marta – członek…………………………………………...
10) Zespół nr 10 – Barszcz Renata  – przewodnicząca……………………………...…..
                     – Sułecka Patrycja – członek…………………………………...……..
11) Zespół nr 11– Kosiec Andrzej – przewodniczący ………………………………….
                     - Chudział Michał – członek ………………………………………….



 Wójt Gminy Zakrzew 
              Leszek Margas

