Zarzadzenie Nr 102/2022
Waojta Gminy Zakrzew

7 dnia 02 listopada 2022 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2022r. poz. 1710, 1812,1933.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.Wprowadzam Regulamin pracy komisji przetargowej okreslajacy organizacjg¢ 1 tryb pracy
komisji przetargowej oraz zakres obowiazkéw jej czlonkow w brzmieniu stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 20/2021 Wojta Gminy Zakrzew z dnia 11 marca 2021r.
w sprawie powolania oraz zadan i trybu pracy komisji przetargowe;j powolane;j
do przygotowania 1 przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamOwien publicznych
realizowanych przez Gming Zakrzew, zmienione zarzadzeniem nr 10/2022 z dnia 01 .02.2022r
w sprawie zmiany zarzadzenia nr 20/2021 Wojta Gminy Zakrzew z dnia 11.03.2021r.
w sprawie powolania oraz zadan i trybu pracy komisji przetargowej powotlanej
do przygotowania 1 przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoOwien publicznych
realizowanych przez Gming Zakrzew.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem podpisania.

Wojt Gnpi %:ZGW
Leszek Margas



Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 102/2022
Wojta Gminy Zakrzew z dnia 02.11.2022r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§1.1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla organizacje,
tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Zakrzew,
zwanej dalej ,komisjga przetargowa”, powolywanej celem oceny wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Wéjta Gminy
Zakrzew, czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, zwanego dalej ,,postgpowaniem”
lub zwiazanych z przygotowaniem postgpowania.

2. Regulamin stosuje si¢ zarowno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2022r. poz. 1710) zwanej dalej “ustawg
Pzp”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 niniejszej ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo zamowien publicznych oraz decyzje lub Zarzadzenia Woijta.

4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Wojcie nalezy przez to rozumieé takze osobe upowazniona,
ktorej Wojt powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Rozdzial 2.
Powolywanie i sklad komisji przetargowej

§ 2. 1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Wdjta, powolywanym do oceny wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez
Wojta czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania. Komisja
przetargowa w szczegolnosci przedstawia Wojtowi wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

2. Komisja przetargowa powolywana jest obligatoryjnie jezeli wartos¢ zamdwienia jest rowna lub
przekracza progi unijne, w rozumieniu art. 3 ustawy Pzp. W innych przypadkach powotanie komisji
przetargowej jest fakultatywne.

3. Komisja przetargowa powolywana jest w skladzie co najmniej trzyosobowym, w tym
przewodniczacy komisji, osoba merytorycznie wlasciwa ze wzgledu na przedmiot zamodwienia
oraz sekretarz, ktorym kazdorazowo jest pracownik ds. zamdéwien publicznych lub inny pracownik
posiadajacy wiedze z zamoéwien publicznych. Liczba oséb wchodzacych w sklad komisji jest
uzalezniona od stopnia ztozonosci przedmiotu zamdwienia.

4. Wyznaczanie os6b do skladu komisji przetargowej nastgpuje w szczegdlnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji w zakresie znajomosci przedmiotu zamowienia oraz przepisow
0 zamowieniach publicznych.
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5. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji. W przypadku krotkotrwatej nieobecnosci
przewodniczacego komisji, zastepuje go sekretarz lub inny wyznaczony przez przewodniczacego
cztonek komisji.

6. W razie utraty przez dang osobe statusu cztonka komisji wskutek zaistnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w § 7 ust. 2 pkt 5 lub zdarzen losowych, Wajt powoluje w sktad komisji nowg osobg celem
uzupetnienia wakatu.

7. Czlonkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki zwigzane
z udzialem w pracach komisji w ramach swoich obowigzkow stuzbowych. Obowigzkiem
bezposredniego przetozonego czlonka komisji jest umozliwienie pracownikowi udzialu w pracach
komisji.

8. Komisje przetargowa obowiazujg przepisy ustawy Pzp, przepisy aktow wykonawczych wydanych na
jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 3
Wylaczenie z postepowania

§ 3. 1. Wéjt, czlonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby
mogace mie¢ wplyw na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajagce zamdwienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystgpuje konflikt interesow
w przypadkach okreslonych w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.

2. Woéjt, czlonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby
mogace wplynaé na wynik tego postgpowania, lub osoby udzielajace zaméwienia podlegaja wylaczeniu
z dokonywania tych czynno$ci w przypadkach okreslonych w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, w formie pisemnej, oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp. Oswiadczenia
od czlonkéw komisji oraz innych o0s6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu odbiera
przewodniczacy komisji lub sekretarz komisji.

4. O$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3 w zakresie okolicznosci z art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, musi
zostaé ztozone niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenieo braku istnienia
tych okoliczno$ci nie p6zniej niz przed zakonczeniem postgpowania, przy czym w przypadku zmiany
w zakresie istnienia okoliczno$ci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, czlonek komisji
obowigzany jest do ponownego ztozenia ww. o$wiadczenia.

5. O$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3 w zakresie okolicznosci z art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, musi by¢
zlozone przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

7. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czlonka komisji
o$wiadczenia lub zlozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

8. W przypadku zlozenia przez osobe¢ wykonujaca czynnosci w postgpowaniu o$wiadczenia
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 lub 3 ustawy Pzp, niezlozenia takiego
o$wiadczenia lub ztozenia oswiadczenia niezgodnie z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie
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wylgcza t¢ osobe z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
1 wystepuje do Wojta o odwolanie tego czlonka ze sktadu komisji i powolanie w J€go miejsce nowego
czionka komisji. Wobec przewodniczacego komisji ewentualnego wylaczenia dokonuje Wojt,
podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powolaniu w jego miejsce nowego przewodniczacego komisji.

Rozdzial 4.
Tryb pracy Komisji

§4. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania, chyba, ze co innego postanowiono
w zarzgdzeniu o powotaniu komisji przetargowe;.

2. Komisja pracuje kolegialnie. Decyzje w ramach komisji przetargowej podejmowanesg zwykla
wigkszoscig gloséw, w drodze glosowania. W przypadku réwnej liczby glosow oddanych
za odmiennymi stanowiskami w sprawie, rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

3. Czlonek komisji nie moze wstrzymac¢ si¢ od glosu.

4. Kazdy czlonek komisji moze zglosi¢ zdanie odrgbne w stosunku do decyzji komisji, ktére zostanie
odnotowane w protokole wraz z uzasadnieniem.

5. Komisja nie moze podejmowaé czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia
w skladzie mniejszym niz polowa jej stanu osobowego. W przypadku braku wymaganej liczby osdb, jej
przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

6. Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu, potwierdzaja pisemnie zapoznanie sie
z ustaleniami komisji.

Rozdzial 5.
Zadania komisji przetargowe;j

§5. 1. Do zadan komisji przetargowej w trakcie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia

nalezy opracowanie i przedlozenie do zatwierdzenia Wojtowi projektu dokumentéw niezb¢dnych

do przeprowadzenia postgpowania w danym trybiew szczegdlnosci: specyfikacji warunkow

zamowienia, opisu potrzeb i wymagan (jezeli dotyczy), projektu ogloszenia o zaméwieniu, zaproszenia

do skladania ofert, zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do dialogu, a takze projektowanych

postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia zadaniem komisji przetargowej jest

w szczegolnoscei:

1) udzielanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zaméwienia,

2) dokonywanie zmian tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia,

3) dokonywanie czynnosci otwarcia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

4) przeprowadzenie oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, badaniei ocena ztozonych
ofert, ofert wstepnych, wnioskéw o dopuszczenie do udzialuw postepowaniu— prowadzacej
do przedstawienia Wojtowi propozycji wykluczenia wykonawcédw, odrzucenia ofert, wyboru
najkorzystniejszej oferty lub propozycji uniewaznienia postgpowania, z uzasadnieniem faktycznym
1 prawnym,

5) prowadzenie negocjacji, dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa Pzp przewiduje
prowadzenie takich negocjacji lub dialogu,

6) formulowanie wezwan do wykonawcow w sprawie zlozenia i uzupelnienia dokumentow,
wyjasnienia tresci ofert, wnioskow i dokumentéw ztozonych wraz z oferta lub wnioskami,

7) przekazywanie protokotu z postgpowania wraz z zalacznikami do zatwierdzenia przez Wojta,
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8) przygotowanie merytorycznej odpowiedzi na wniesione odwolanie i skargeg,
9) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z przepisow ustawy Pzp, przewidzianych
dla poszczegdlnych trybéw postepowan.

Rozdzial 6
Prawa i obowigzki czlonkéw Komisji

§6.1. Cztonkowie komisji, biorgc udziat w pracach komisji maja prawo w szczegblnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracag w komisji, w szczegblnoscido ofert,
wnioskéw, zalacznikéw, wezwan, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii biegtych,
protokot6éw i ich zalacznikéw, pism, itp. ...,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) zglaszania Wéjtowi w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszacych sie do pracy komisji,

4) wnioskowania o powotanie bieglego.

2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnoéci w sposéb bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg 1 doswiadczeniem, a takze

interesem zamawiajacego.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych

przepiséw oraz do przestrzegania szczegbtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji

niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji,

2) badanie i ocena ofert,

3) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym w szczegblnosci
dotyczacych przebiegu badania, oceny i poréwnania ztozonych wnioskow i ofert, a takze
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, zastrzezonych przez wykonawce
w ofercie,

4) skladanie o$wiadczen zgodnie z przepisem art. 56 ustawy Pzp,

5) informowanie przewodniczacego komisji przetargowej o okolicznosciach uniemozliwiajacych
udziat w pracach komisji,

6) wykonywanie polecen przewodniczacego komisji dotyczacych pracy komisji.

5. Czlonkowie komisji moga zglosi¢ Wéjtowi pisemne zastrzezenia dotyczace czynnosci podjetych
w ramach prac komisji, do ktérej zostali powotani, jezeli czynnosci te nosza znamiona naruszenia prawa,
godza w interesy zamawiajacego lub stanowia naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania $rodkami
publicznymi.

6. Czlonkowie komisji przetargowej, ktérym powierzono wykonywanie czynnosci zwigzanych
7z udziatem w zaméwieniach publicznych ponosza odpowiedzialno$¢ na podstawie przepisow ustawy
z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci na naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(tj. Dz. U z 2021r. poz. 289)

Rozdzial 7.
Zadania i obowigzki przewodniczacego komisji

§7. 1. Przewodniczacy zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie 1 przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
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2. Poza obowigzkami wtasciwymi dla cztonkéw komisji przetargowe;, przewodniczacego komisji jest
odpowiedzialny w szczego6lnosci za:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji umozliwiajacych wypeknianie przez czlonkéw
komisji innych obowiazkéw stizbowych oraz uwzgledniajacych terminy wynikajace
z przepisOw ustawy Pzp,

2) prowadzenie posiedzen komisji, w tym posiedzenia w sprawie otwarcia ofert,

3) podzial prac migdzy cztonkéw komisji i nadzorowanie ich wykonania,

4) nadzér nad sprawnym przebiegiem post¢powania, w tym terminowym przedkiadaniem
odpowiednich dokumentéw Wojtowi, wykonawcom i innym wiasciwym podmiotom,

5) odebranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci zZwigzanez
postepowaniem, pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 1 i 3 ustawy Pzp
oraz zlozenie takiego oswiadczenie w odniesieniu do wiasnej osoby, uprzednio informujac
osob¢ skfadajaca oswiadczenie o znaczeniu tresci oswiadczenia oraz uprzedzajaco
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia,

6) wnioskowanie do Wéjta o wylaczenie czlonka komisji, z dalszych prac komisji przetargowe;j,
w przypadku:

a) zlozenia przez niego oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 1 lub 3 ustawy Pzp,

b) odmowy ztozenia o$wiadczenia o braku podstaw do wylaczeniaw okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 lub 3 ustawy Pzp,

¢) zlozenia nieprawdziwego o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowaw
art. 56 ust. 1 lub 3 ustawy Pzp,

d) innych uzasadniajacych przyczyn, w tym razacych zaniedban obowiazkéw cztonka komisji
oraz w przypadku dhugotrwatlej nicobecnosci,

7) wnioskowanie do Wojta o zawieszenie dziatania komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji
lub do czasu wyjasnienia sprawy,

8) informowanie Wdjta o przebiegu prac komisji, w szczegdlnoéci o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji,

9) koordynacja czynnosci wyjasniania przez komisj¢ tresci specyfikacji oraz dokonywania zmian
tresci specyfikacji,

10) udzial w spotkaniach z wykonawcami, prowadzenie negocjacji tresci ztozonych ofert
w zakresie dozwolonym przepisami ustawy Pzp,

11) przedktadanie Wojtowi projektow pism, w szczeg6lnosci w sprawie odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postepowania oraz projektu odpowiedzi na odwolanie,

12) wnioskowanie o powotanie bieglego/eksperta/rzeczoznawcy, jezeli dokonanie okreslonych
czynnosci zwigzanychz przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania wymaga
wiadomosci specjalnych,

13) wystgpowanie do Woéjta o informacje¢ w zakresie mozliwosci zwigkszenia kwoty przeznaczonej
na sfinansowanie zamdwienia do najnizszej ceny lub ceny najkorzystniejszej oferty, w
przypadku, gdy oferta z najnizsza ceng lub cena najkorzystniejszej oferty jest wigksza od tej
kwoty,

14) przedstawianie Wojtowi propozycji w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach
okreslonych ustawg Pzp.



-6-

Rozdzial 8.
Sekretarz komisji

§8.Do obowigzkéw Sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

zamieszczanie ogloszenia 0 wszczeciu postgpowania oraz ogloszen, ktérych upublicznienie jest
obowigzkiem okreslonym w ustawie Pzp,

sprawdzanie wniesienia przez wykonawcg wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, a takze przygotowywanie pism do wykonawcow dotyczacych przeduzenia terminu
zwiazania ofertg i przedtuzenia okresu waznosci wadium,

udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem,

przygotowanie projektu pism do wykonawcéw z prosba o wyjasnienie tresci ztozonych ofert
lub o$wiadczen, dokumentéw, zlozenie ofert dodatkowych,

poprawianie w ofertach oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych,
przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa,

biezace sporzadzanie dokumentacji prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem,
wystepowanie do wykonawcéw z pismami o przedluzenie terminu zwiazania oferta,
przedhuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium—
w przypadkach okreslonych ustawg Pzp,

w przypadkach wskazanych w art. 98 ust. 1 i 2, niezwloczne przekazywanie do sekcji
finansowej informacji o koniecznoéci zwrotu wykonawcy wadium wniesionegow pienigdzu
wraz z informacjg o koncowym terminie do zwrotu,

10) wystgpowanie do wykonawcéw z pismami o wyrazenie pisemnej zgody na wybor oferty

w przypadkach, o ktérych mowa w art. 252 ust. 2 i 3 ustawy Pzp,

11) wezwanie wykonawcéw do ztozenia dokumentéw zgodnie z art. 107 ust. 2 i art. 128 ust. 1

ustawy Pzp,

12) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym,
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowanie wyjasniajgcelub kontrolne,
¢) dokonania jej archiwizacji.

Rozdzial 9
Biegli/eksperci/rzeczoznawcy

§ 8. 1. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiedzy specjalistycznej Wojt z wilasnej inicjatywy lub na wniosek
przewodniczacego komisji przetargowej moze powota¢ bieglego/eksperta/rzeczoznawce.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii biegtego, termin
jej sporzadzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe —

wskazanie kandydatury bieglego.
3. Biegly przedstawia opini¢ na pismie Wajtowi, ktéry niezwlocznie przekazuje ja przewodniczacemu

komisji. Biegly moze takze braé udzial w pracach komisji z glosem doradczym oraz udziela¢
dodatkowych wyjasnien cztonkom komisji.

4. Postanowienia § 3 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych/ekspertow/rzeczoznawcow.



8

5. Na zadanie bieglego, komisja udostepnia mu wszelkie informacje i dokumenty niezbedne
do wykonania czynnosci, do ktorej zostal powotany.

Rozdzial 10
Protokol postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 10. 1. Protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z zalacznikami, opracowany
na obowiazujacych wzorach, sporzadza sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy obecni cztonkowie
komisji.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw komisji bioracych udziat w posiedzeniu komisji powinien
zosta¢ wyjasniony i odnotowany w protokole postepowania. Jezeli powodem braku podpisu sg
zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokohu zalacza si¢ rdwniez pisemne
zastrzezenia czlonka komisji.

3. Protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z niezbednymi zalgcznikami
podlega zatwierdzeniu przez Wojta.

4. Protokot postgpowania, o ktorym w ust. 1 jest jawny z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, a wykonawca skfadajac ofert¢ zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, Ze nie mogg one
by¢ udostepnione oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

5. Zamawiajgcy udostepnia wykonawcy protokol niezwlocznie. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢
po wyborze oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym wyjatkiem, ze oferty wraz zalacznikami
udostepnia si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pézniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia
ofert zuwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie, natomiast wnioski o dopuszczenie
do udziatlu w postgpowaniu wraz z zalacznikami udostepnia sie od dnia poinformowania o wynikach
oceny tych wnioskéw. Nie udostgpnia si¢ informacji, ktére maja charakter poufny, w tym
przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.

Rozdzial 11
Zakonczenie prac komisji

§ 11. 1. Po zakonczeniu wszystkich czynno$ci zwigzanych z udzieleniem danego zamdwienia
publicznego przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi do zatwierdzenia pisemny protokot
postepowania wraz z zalgcznikami.

2. Komisja przetargowa koficzy prace zwiazane z udzieleniem danego zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie zamoéwienia z wybranym wykonawca albo uniewaznienia postepowania.



