Zarzadzenie Nr 107/2022
Wojta Gminy w Zakrzewie

z dnia 25 listopada 2022 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2022.

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz.
217,2105, 2106, z 2022 r. poz. 1488.) oraz:

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jjednostek samorzadu terytorialnego (tj. Dz. U. z 2020 r. nr 342 z pozn. zm.) zarzadzam
przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majatkowych w jednostkach nizej
wymienionych na dzien 31.12.2022 r. ustala co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w formie:

1. spisu z natury: tj. Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwalych, srodkow
pieni¢znych.

2. w drodze weryfikacji srodkéw trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony: tj.
sie¢ wodociggowa, kanalizacja, rurociagi, linie elektroenergetyczne, chodniki, grunty, grunty
pod drogi, drogi, wartosci niematerialne i prawne itp.

Przez powotang komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej- Dominczak Bernadeta

2) Czlonek komisji inwentaryzacyjnej — Katarzyna Wojcieszak

Oraz zespoty spisowe w sktadzie:

1) Zespodt nr 1 — Sobczak Anita - przewodniczaca
— Biernat Barbara - czlonek

2) Zespot nr 2 — Majchrzak Dorota - przewodniczgca
— Gazda Aleksandra - cztonek

3) Zespot nr 3 — Kuras Malgorzata - przewodniczaca
— Dziesinska Danuta - cztonek

4) Zespot nr 4 — Kowalik Anna - przewodniczaca
— Musiatek Matgorzata - cztonek

5) Zespodt nr 5 — Radomska Magdalena - przewodniczaca
— Galardos Magdalena - cztonek

6) Zespot nr 6 — Hebda Edyta - przewodniczacy



— Korcz Karolina - cztonek
7) Zespot nr 7 — Kosiec Andrzej - przewodniczacy
— Szczerbinska Matgorzata - cztonek
8) Zespot nr 8 — Poptawska Agnieszka - przewodniczaca
— Kosiec Andrzej - czlonek
9) Zesp6t nr 9 — Ciotczyk Emilia - przewodniczaca
— Podgorska Marta - czlonek
10) Zespot nr 10 - Barszcz Renata - przewodniczaca
— Sutecka Patrycja — cztonek
11) Zespot nr 11- Kosiec Andrzej — przewodniczacy
- Chudziat Michat — cztonek

52,

Spis $rodkow trwatych i rzeczowych srodkéw obrotowych nalezy przeprowadzi¢ wedtug ‘,
stanu na dzief 31 grudnia 2022 r. w terminie od 9 grudnia do 31 grudnia 2022 r. ')
Spis inwentaryzacji w drodze weryfikacji nalezy sporzadzi¢ na dzien 31.12.2022 r.
w okresie od 02.01.2023 r. do 13.01.2023 r.
Spis srodkow pienigznych nalezy przeprowadzi¢ na ostatni dzien roku obrotowego.

§ 3.

Zespotom spisowym przydziela si¢ pola spisowe wedlug zestawienia:

Zespot nr 1 Spis z natury

Pomieszczenia Urzgdu Gminy pokoje 3, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12,13, 14, 15,
korytarz parter, korytarz I pigtro i korytarz II pietro, pokoj sprzataczek,
(inwentaryzacja kasy na dziefi 31.12.2018r.)

Zespdt nr 2 Spis z natury
Pomieszczenia Urzgdu Gminy pokoje 16, 17, 18, 19, 19/1, 20, 22, 23, .
24, 25, 26, 27, 28, 29, 52 archiwum, pokoj gospodarczy, firanki, J

zastonki, dywany i inne, lazienki, pokéj socjalny pracownikéw UG,
49 wyposazenie magazyn OC, pok¢j socjalny 50 (piwnica), 54 magazyn
biurowy, 51 archiwum.

Zespot nr 3 Spis z natury
OSP Cerekiew, Dabrowka Podtezna, Gulinek, Taczow,
straze — sprzet (0/1), Muzeum Pozarnictwa Dagbrowka Podlezna

wyposazenie multimedialne, Muzeum Pozarnictwa Dabrowka Podtezna
eksponaty muzealne.

Zespot nr 4 Spis z natury
OSP Zakrzew, Gulin, Zakrzewska Wola, Jaszowice straze — sprzet(011),

Zespot nr 5 Spis z natury

Mienie —budynki, Centrum wsi Dabréowka Nagorna, Zatopolice,
Zakrzew — Il Etapy, Taczow, Jaszowice, Cerekiew, administracja UG,
kultura - $wietlice Zakrzewska Wola, Zatopolice, Dom Ludowy w




Gulinku, Jaszowice, O$rodek Zdrowia, boiska, stadiony, wiaty, garaze,
straze — budynki, samochody,

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji:

Mienie - grunty, grunty pod chodniki, chodniki, drogi, grunty pod
budynkami, inne grunty, grunty pod drogi.

Zespol nr 6

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji.

Mienie - Kkanalizacji, oczyszczalnie $ciekoéw, studnie  glebinowe,
budynki przepompowni, oswietlenie, wodociagi, przepompownie na
terenie gminy, Urzad Gminy- teren rozne obiekty, Zbiorniki wodne-
teren gminy.

konto 080 inwestycje w budowie

Zespol nr 7

Spis z natury

Sport Masowy

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji:
konto 020 wartosci niematerialne i prawne.

Zesp6l nr 8

Spis z natury

Dom Ludowy w Gulinku, Swietlica Zakrzewska Wola — sprzet i
wyposazenie (wyposazenie unijne).

Dom Ludowy w Gulinku, Swietlica Zakrzewska Wola - sprzet z
programu alkoholowego,

Dom Ludowy Jaszowice- sprzet i wyposazenie,

Dom Ludowy Jaszowice —sprzet z programu alkoholowego,

Plac zabaw Gulinek — sprzgt i wyposazenie,

Zbiornik wodny Mleczkow — wyposazenie.

Zespot nr 9

Spis z natury

Swietlice: Zatopolice — sprzet i wyposazenie

Dom Ludowy Dabrowka Nagorna- sprz¢t i wyposazenie,

Dom Ludowy Cerekiew — sprzet 1 wyposazenie,

Swietlica Zatopolice, Dom Ludowy Dabrowka Nagorna, Dom Ludowy
Cerekiew — sprzet z programu alkoholowego,

Plac zabaw Zakrzew Kolonia,

Park Historyczny — wyposazenie ,

Muzeum Etosu Rycerskiego — wyposazenie.

Zespot nr 10

Spis z natury

Punkt konsultacyjny UG — sala konferencyjna, Punkt konsultacyjny —
Osrodek Zdrowia, Osrodek Zdrowia, Swietlica szkolna — sprzet z
programu alkoholowego, sprzet- wybory, referenda.

Zespoinr 11

Spis z natury
Urzad Gminy — komputery, drukarki itp., serwerownia ,skanery,
kopiarki, kasy pancerne, sprzet rozny.

§ 4.




Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji beda oddelegowani
pracownicy ksiggowosci odpowiedzialni za prowadzenie ewidencii.
konto 080 — Btaszczyk Elzbieta,
konto 011 — Blaszczyk Elzbieta,
konto 013 - Btaszczyk Elzbieta.
konto 020 — Btaszczyk Elzbieta,

§5.

Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjng i zespoty spisowe do:

1))

2)

3)
4)
S)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale . oséb materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem  trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
Za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komérki finansowe;j
jednostki w terminie pigciu dni po zakoficzeniu spisu.

§ 6.

1. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Komisja ponosi petng odpowiedzialnosé za wiasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji .

5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Wijt Gmi ak'zew
Leszek Margas



Otrzymujg do wykonania:
1) Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej- Dominczak Bernadeta........................
2) Cztonek komisji inwentaryzacyjnej — Katarzyna Wojcieszak...............................
1.zespoly spisowe w skladzie:

1) Zesp6l nr1 - Sobezak Anita — prreWOANICZACH . . v swsenis s awniniss 55545 mamiss i 5 5 sosisnnn
— Biernat Barbara - czlonek ...
2) Zespot nr 2 — Majchrzak Dorota - przewodniczaca............ooovviiiiiiiniininannn.,
— Gazda Aleksandra —czlonek..............oooi
3) Zespol nr 3 — Kuras Matgorzata — przewodniczaca............ocoovvivieiiiiiinnn....
— Dziesinska Danuta — cztonek...................oo
4) Zespot nr 4 — Kowalik Anna — przewodniczgca. .........coeevuinieiniiininineninnnnnnnnn.
— Musiatek Malgorzata — cztonek...................o
5) Zespdt nr 5 — Radomska Magdalena — przewodniczaca...............ocoeeeiviiinnn....
— Galardos Magdalena — cztonek.....................oo
6) Zespot nr 6 — Hebda Edyta - przewodniczacy .........ocooevviiiiiiiiiiiiin .
— Korez Karolina -czlonek..............ooooiii
7) Zespot nr 7 — Kosiec Andrzej — przewodniCzacy.......c.ovveveirieniineiiiieiiannnnn,
— Szczerbinska Matgorzata — cztonek ...l
8) Zespot nr 8 — Poplawska Agnieszka — przewodniczaca..............c...ooooiiiiiiiina...
— Kosiee Andrrg] = GZH0MEK <o : i sasiens s s samminis i s simsnn « 2 mosmasna s +  sewssiose
9) Zespot nr 9 — Ciolczyk Emilia — przewodniczaca...........cooeiiiiiiniiiiiininannn.,
— Podgoérska Marta — cztonek.................ooo
10) Zespot nr 10 — Barszcz Renata — przewodniczaca..........o.oovvviininiiniininininn...
— Sutecka Patrycja —cztonek..................
11) Zespot nr 11— Kosiec Andrzej — przewodniczacy .........c.ooveiuiiiiiiiiiiiiininnnnn.
- Chudzial Michal — cztonek ...

Wajt Gmi &krzew
Leszek Margas



