Zarzadzenie Nr 50/2019
Wiajta Gminy Zakrzew
z dnia 6 wrzesnia 2019 r,

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze samodzielnego
referenta w  Referacie Funduszy Europejskich i Infrastruktury Technicznej
w Urzedzie Gminy w Zakrzewic

=

Na podstawie przepisu art. 33 ust. 1. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o sumorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2018, poz. 994 » pézn. zm.) oraz przepisu art. 12 ust. |
i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
Wijt Gminy Zakrzew zarzadza:

§1

Oglasza si¢ konkurs na stanowisko urzednicze- samodzielnego referenta.

Tresc ogloszenia stanowi zatacznik do ninicjszego zarzadzenia.

Ogloszenie o naborze umieszeza sie w Biuletynic Informacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Grminy w Zakrzewie,

Lad o) =

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy,
§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,

Waojy Gnyiny
le Aargas

o




Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 50/2019
Wajta Gminy Zakrzew
7 dma 6.09.2019 r.

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Wajt Gminy Zakrzew

Oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze samodzielnego referenta w Referacie
Funduszy Europejskich i Infrastruktury Technicznej w Urzedzie Gminy w Zakrzewie

L.
11.
1.

1)

2)

4)
3)
6)

7)
8)

9)

V.

1)

2)

4)
5)

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 51.26-652 Zakrzew,
Stanowisko urzednicze: Samodziclny referent w Urzedzie Gminy w Zakrzewie,
Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy 7 dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystanie 7 pelni praw
publicznych,

niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienice na stanowisku urzedniczym,

posiadanic  kwalifikacji zawodowych wymaganych do  wykonywania pracy
na okreslonym stanowisku,

posiadanic wyksztalcenia wyzszego 1 minimum 3 lata stazu pracy.

7najomos¢  przepisow 7 zakresu ustawy 0 samorzadzie gminnym. kodeksu
postepowania  administracyjnego, ustawy o  wychowaniu  w  trzezwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi, prawo przedsigbioredw, ustawa o zbiorowym
zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu sciekdw,

umigjetnosc obstugi komputera,

Wymagania dodatkowe:

umicjetnosé obstugi programow komputerowych zwigzanych ze stanowiskiem pracy.
umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepiséw w pracy.

umiecjetnosé pracy w zespole,

komunikatywnos¢, samodzielnos¢ w pracy. dyspozycyjnosc,

dokladnosé, sumiennosé,




V.
1)
2)
3)
4)
3)
6)

7)

Zakres glownych zadan wykonywanych na w/w stanowisku:

zarzadzanie infrastrukturg nalezaca do gminy,

zarzadzanie gospodarka wodociggowg 1 kanalizacyjna.

fakturowanie naleznosci za scicki,

zarzadzanie oswietleniem ulicznym,

prowadzenie spraw z zakresu ewidencji dzialalnosci gospodarczej,

prowadzenie dokumentacji dotyczace) wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych,

organizacja i nadzér nad wykonywaniem dozorowanej pracy na cele publiczne zgodnie
ze skierowaniami sadow.

Informacja o warunkach pracy:

1
2)
3)

4)

3)
VL

pelny wymiar czasu pracy.
zatrudnienie na podstawie umowy o prace.
miejsce pracy - Urzad Gminy w Zakrzewie,

wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja
2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U.z 2018 r.
poz, 936 z pdzn. zm.),

praca przy komputerze.
Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik

zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Zakrzewie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych
wynosil mniej niz 6%,

VIL
1
2)

4)
3)
6)

1)

Kandydaci zobowigzani sa do dostarczenia nast¢pujacych dokumentow:
CV 7 dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej — odrgeznie podpisany,
list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru — odrgcznie podpisany,

kserokopie swiadectw pracy lub zadwiadczenie o zatrudnieniu  potwierdzajace
dodwiadezenie zawodowe,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenic i kwalifikacje zawodowe,
o$wiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oéwiadczenie o  posiadaniu  pelngj  zdolnosci  do  czynnosci prawnych
oraz korzystaniu w pelni z praw publicznych,

oéwiadezenic  kandydata o niekaralnosci prawomocnym  wyrokiem sadu
za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowl gospodarczemu, przeciwko




dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu tervtorialnego. przeciwko
wiarygodnosei dokumentow lub za przesiepstwo karne skarbowe,

8) oswiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenic dyscypliny finansow
publicznych W postaci zakazu pehienia funkeji zwigzanych
z dysponowaniem Srodkami publicznymi,

9) o$wiadczenie o wyraZeniu zgody na przetwarzanic danych osobowych zawartveh
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii.

10) oswiadezenie o zapoznaniu si¢ z Klauzula Informacyjna dla kandydatow do pracy
znajdujaca si¢ na stronie : zakrzew.bip.gmina.pl.

I1) oswiadczenie  kandydata o stanie  zdrowia poswalajacym  na  zatrudnienie
na wskazanym stanowisku urzedniczym (w przypadku wylonienia kandydata
w procedurze naboru. kandydat zostanic skicrowany na wstepne badania lekarskie do
lekarza medycyny pracy).

12) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

13) osoby, ktore zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a, ust, 2
ustawy o  pracownikach  samorzadowych sa  obowigzane do  zlozenia
wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego nicpelnosprawnosé,

VIII.  Termin i micjsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknictej kopercie z adnotacja: .. Nabor na wolne stanowisko
urzednicze Samodzielnego Referenta w Urzedzie Gminy w Zakrzewie” w Sekretariacie
Urzgdu Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 51, 26-652 Zakrzew, w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 23 wrzesnia 2019 r. do godz.10.00.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu (liczy si¢ data otrzymania dokumentow przez Urzad)
po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Informacje dodatkowe:
1) dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nrtelefonu 48-6105122 w 30 lub 28,

2) dokument aplikacyjny CV  powinien by¢ podpisany i opatrzony klauzula:
.Wyrazam zgodg na preetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy w zakresic niczbednym do  realizacjii  procesu rekrutacji., zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu  Europejskicgo 1 Rady (LUE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawic ochrony osob lizyeznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrcktywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenic o ochronic
danych}) publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, 5. | oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000},

3) oterminic i migjscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spelniajacy wymogi formalne
zostang powiadomieni telefonicznie lub pisemnie.




4)

5)

6)

7

oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnych etapow i niewskazanych
w protokole naboru mozna odebra¢ osobiscie w terminie miesigca od dnia ogloszenia
wyniku naboru. Po wyzej wymienionym. terminie zostang komisyjnie zniszczone.
dokumenty osoby, ktora zostanie wyloniona w postgpowaniu rekrutacyjnym  zostang
dolaczone do jej akt osobowych,

informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na BIP i na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy w Zakrzewie,

Wajt Gminy Zakrzew zastrzega sobie prawo: odwotania naboru bez podania przyczyny
oraz nie rozstrzygnigcia naboru w  sytuacji  braku mozliwosci  wylonienia
odpowiedniego kandydata.




