ZARZADZENIE Nr 70/2019
Woéjta Gminy Zakrzew
zdnia 8.11.2019r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza i innych pracownikéw Urzedu Gminy Zakrzew
do prowadzenia spraw i podpisywania pism, decyzji i zaswiadczen z zakresu administracji
publicznej

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 974 z p6zn. zm.), art. 76a, ust. 2b oraz art. 268a
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2018 r.
poz.2096), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.
z 2017 r. poz. 2077 z pdin. zm.) art. 143 ustawy Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2018 r.
poz. 800 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Upowazniam Panig Marzenne Nosowska — Sekretarza Gminy do prowadzenia w moim imieniu
nastepujacych spraw:

1) kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy,

2) wszystkich spraw - w przypadku mojej nieobecnosci, w tym do podejmowania decyzji
oraz podpisywania z mojego upowaznienia wszelkiej korespondenciji,

3) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, w tym wydawanie polecen
stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, udzielanie urlopéw wypoczynkowych
oraz bezptatnych; upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw zwigzanych
z wynagrodzeniami pracownikéw,

4) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg, wnioskéw i petycji dotyczacych pracy
Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy,

5) wydawanie w imieniu Wéjta Gminy Zakrzew decyzji, postanowien i zaswiadczen
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych
na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy Ordynacja
podatkowa i innych ustaw, z wyjatkiem zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych,

6) podejmowanie czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy Zakrzew poprzez
podpisywanie dokumentéw finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie
gotowkowym i bezgotdwkowym oraz zatwierdzanie dowoddw ksiegowych,

7) udzielanie w imieniu Wéjta Gminy Zakrzew odpowiedzi na wnioski o udostgpnienie
informacji publicznej oraz wydawanie decyzji w tych sprawach,

8) poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentdéw sporzadzonych w Urzedzie
Gminy Zakrzew,

9) podpisywania w czasie mojej nieobecnosci dokumentéw dotyczacych postepowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego, przeprowadzanych zgodnie z ustawg z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamodwien publicznych,

10) poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem odpiséw dokumentéw przedstawianych przez
strony na potrzeby prowadzonych postepowan,



11) zawieranie uméw na odbywanie praktyk zawodowych przez ucznidéw szkét srednich

i studentéw szkét wyzszych i podpisywanie zaswiadczen oraz innych wymaganych
dokumentéw zwigzanych z odbyciem praktyk zawodowych,

12) dekretowanie korespondencji wptywajacej do Urzedu Gminy,
13) podpisywania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

§2.

Upowazniam Panig Agnieszke Swigtkowska — Skarbnika Gminy, kierujaca Referatem
Finansowym, do:

1)

2)

3)

podpisywania decyzji administracyjnych i pism dotyczacych zakresu dziatania tego
referatu, z wyjatkiem decyzji i pism w sprawach odroczen, umorzen, roztozen na raty
zobowigzan podatkowych i optat lokalnych,

potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw sporzadzonych w referacie
finansowym,

stwierdzenia wtasnorecznosci podpiséw i potwierdzenia zgodnosci z oryginatem
dokumentéw w przypadku jednoczesnej nieobecnosci Wéjta i Sekretarza Gminy.

§3.

Upowazniam Panig Renate Barszcz — Podinspektora w Referacie Spoteczno-Oswiatowym
do podpisywania:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

informacji w sprawie udostepnienia danych z rejestru mieszkancow,

zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy oraz zaswiadczen
o wymeldowaniu,

zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego,

decyzji z zakresu rejestru wyborcow,

zawiadomien z zakresu rejestru wyborcéw,

aktow petnomocnictwa,

zaswiadczen o prawie do gtosowania,

list wyborcow.
§4.

) Upowazniam Pana Michata Chudziaka - Inspektora w Referacie Finansowym,
‘ do podpisywania:

1)

2)
3)
4)

postanowien i decyzji podatkowych (z wyjatkiem decyzji w sprawach odroczen,
umorzen i roztozen na raty zobowigzan podatkowych),

zaswiadczen o stanie majatkowym,

wezwan podatkowych,

decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego

wykorzystywanego do produkg;ji rolnej.

§5.

Upowazniam Panig Anite Stachowicz — Inspektora w Referacie Finansowym, do podpisywania:

1)

2)
3)
4)

postanowieri i decyzji podatkowych (z wyjatkiem decyzji w sprawach odroczen,
umorzen i roztozen na raty zobowigzan podatkowych),
zaswiadczen o stanie majatkowym,

wezwan podatkowych,
decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego

wykorzystywanego do produkgcji rolne;j.



§6.
Upowazniam Panig Aleksandre Pysiak-Suteckg — podinspektora w Referacie Finansowym
do podpisywania:
1) zaswiadczen o wysokosci optfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
2) upomnien z tytutu zalegtych naleznosci za odbiér odpadéw komunalnych,
3) wezwari do ztozenia deklaracji w sprawie wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.
§7.
Upowazniam Panig Joanng Skorupska — Inspektora w Referacie Funduszy Europejskich
i Infrastruktury Technicznej, do podpisywania:
1) dokumentéw w prowadzonych w postgpowaniach administracyjnych w tym
zawiadomien o wszczeciu i zakonczeniu postepowania administracyjnego,
2) zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w planie zagospodarowania
przestrzennego lub braku tego planu dla nieruchomosci,
3) wypiséw i wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego.
W/w upowaznienie nie obejmuje podpisywania decyzji i postanowien w prowadzonych
postepowaniach, na ktére przystuguja srodki zaskarzenia.

§8.
Upowazniam Panig Anne Walczak — Inspektora w Referacie Finansowym, do podpisywania
upomnien z tytutu zalegtych zobowiazan pienigznych w podatkach: rolnym, lesnym i od
nieruchomosci od 0séb fizycznych i oséb prawnych.

§9.
Upowazniam Pania Emilig Ciotczyk — Inspektora w Referacie Finansowym, do podpisywania
upomnieri z tytutu zalegtych zobowigzari pienigznych w podatkach: rolnym, lesnym i od
nieruchomoéci od 0s6b fizycznych i os6b prawnych.

§ 10.
Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2019 Wéjta Gminy Zakrzew z dnia 28.01.2019 r. w sprawie
upowaznienia Sekretarz i innych pracownikéw Urzedu Gminy Zakrzew do prowadzenia spraw
i podpisywania pism, decyzji i zaswiadczen z zakresu administracji publicznej.

§ 11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ojt Gminy

Leszek Margas



