ZARZADZENIE Nr 9/2020
Woéjta Gminy Zakrzew
z dnia 03.02.2020 r.

w sprawie: wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Gminy Zakrzew
dokonujacych czynnosci kontrolnych

Na podstawie art. 30 ust.l i art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 roku poz. 994 z p6zni.zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Gminy w Zakrzewie

¢ .,

3.

dokonujacych czynnosci kontrolnych.
Wzor legitymacji stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Legitymacje stuzbowg wystawia Wajt.

4. Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi stanowisko ds. kadr wg wzoru

1.

okreslonego Zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Legitymacja stuzbowa pracownika podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych osobowych,

2) uszkodzenia lub zniszczenia.

Legitymacje stuzbowa pracownika samorzadowego wystawia sie tylko tym
pracownikom. ktérym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci kontrolnych
poza lokalem Urzedu lub gdy wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przez przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ust. 2.

§3

Pracownik obowigzany jest zwrdci¢ pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds. kadr
legitymacje stuzbowa w przypadku:

1)

2)
3)

otrzymania urlopu macierzynskiego, rodzicielskiego, bezptatnego, wychowawczego
w wymiarze dtuzszym niz 1 miesiac;

zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

ustania stosunku pracy.

§4

Pracownicy zobowigzani s dbac o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronic je przed
utrata i zniszczeniem.



§5

Legitymacja stuzbowa zachowuje swojg wazno$¢ do odwotania lub ustania stosunku pracy.
| §6
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W miny

LesZek Margas



oktadka

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 9/2020
z dnia 3 lutego 2020 r.

LEGITYMACIA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

PIECZATKA URZEDU
strona wewnetrzna
LEGITYMACIA Nr ........
Pan/Pani
JEST PRACOWNIKIEM
/fotografia/ URZEDU GMINY ZAKRZEW

podpis posiadacza legitymacji

zatrudnionym na stanowisku

pieczec i podpis Wojta

Zakrzew, dnia ......ccoeeveveveeeeserireenns
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