Zakrzew, dnia 10.01.2020 r.

ZP.271.2.1.2020

Gmina Zakrzew

Zakrzew 51

26-652 Zakrzew 

Zapytanie ofertowe
O wartości poniżej  30 tys. euro.
„Dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek dla Urzędu Gminy w Zakrzewie w 2020 roku.”
Podstawa prawna – Regulamin zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej 
w złotych równowartości kwoty 30 000 euro – Zarządzenie Nr 39/2018 z dnia 29.06.2018 r. oraz ustawa Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843 )
1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek dla Urzędu Gminy w Zakrzewie w 2020 roku.  
Szczegółowe zestawienie materiałów eksploatacyjnych do drukarek zawarte jest  w załączonym 
do ogłoszenia wzorze zestawienia cenowego. 
Zamawiający   zastrzega   sobie   prawo   do   zmiany   w   ilościach   zamówionych   tonerów określonych   w   załączniku,   który   stanowi   orientacyjne   zestawienie   ilości   zamawianych artykułów.

Termin wykonania : od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2020 r.
2. Kryteria oceny najkorzystniejszej oferty 

· Cena – 100%.

3. Sposób obliczenia ceny.

Cenę oferty należy obliczyć na podstawie załączonego wzoru zestawienia cenowego. Cena oferty winna zawierać wszystkie koszty wiązane wykonaniem zamówienia tj. cena produktów , dostawa do siedziby Zamawiającego i inne.
Do oferty należy dołączyć zestawienie cenowe materiałów eksploatacyjnych do drukarek zgodnie 
z załączonym wzorem.

Brak zestawienia spowoduje odrzucenie oferty. 

4. Termin, sposób i miejsce składania ofert: 
- Oferty należy składać w terminie do 17.01.2020 roku do godziny 10.00 w formie pisemnej 
w zamkniętej kopercie z dopiskiem na kopercie „Dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek  dla Urzędu Gminy w Zakrzewie w 2020 roku.” Miejsce złożenia dokumentów: Urząd Gminy 
w Zakrzewie, pok. nr 17.
5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi Wykonawców elektronicznie 
(w ofercie należy podać adres poczty elektronicznej. 

6. Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
w przypadku : 

-  gdy cena oferty najkorzystniejszej będzie wyższa od kwoty przewidzianej na realizację zadania,   
- wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania  lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie  publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści zapytania.
8. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Zakrzew, Zakrzew 51, 26-652 Zakrzew, tel.  48 610 51 22, email: gmina@zakrzew.pl .

b) Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Zakrzew jest Pan Bartłomiej Kida, kontakt: adres e-mail : bodo.radom@gmail.com,

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia.

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym 

g) Pana/Pani dane nie są przekazywane do państw trzecich

h) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany

i) posiada Pani/Pan:

-    na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

-   na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

-  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

-   prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul Stawki 2, 

 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9. W załączeniu: wzór umowy, wzór oferty oraz wzór zestawienia. 
W razie pytań lub wątpliwości proszę kontaktować się pisemnie z Panią Martą Podgórską :  
fax. 48 610 51 43, e-mail: gmina@zkrzew.pl 
Zatwierdzam:

      Leszek Margas

 Wójt Gminy Zakrzew

- projekt umowy -
UMOWA Nr …./2020
zawarta w dniu ……………….. pomiędzy Gminą Zakrzew reprezentowaną przez Wójta Leszka Margasa przy kontrasygnacie Skarbnika – Agnieszki Świątkowskiej
zwanym dalej Zamawiającym

a firmą ………………………………………………………………………………………..

reprezentowaną przez: …………………………………………….…………………………

zwanym dalej Wykonawcą.

Do umowy nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (art. 4 pkt. 8).

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek na potrzeby Urzędu Gminy w Zakrzewie według zestawienia cenowego zawartego w załączniku.

2. Materiały eksploatacyjne dla urządzeń w zestawieniu cenowym muszą być oryginalne co oznacza, że można udokumentować fakt wyprodukowania ich przez podmiot wskazany jako producenta drukarki (logo producenta na materiałach eksploatacyjnych, opakowanie pierwotne producenta 
z symbolem lub numerem katalogowym umożliwiającym zweryfikowanie zgodności dostawy 
z zamówieniem).

3. Zamawiający   zastrzega   sobie   prawo   do   zmiany   w   ilościach   zamówionych   tonerów określonych   w   załączniku,   który   stanowi   orientacyjne   zestawienie   ilości   zamawianych artykułów.
§ 2

Sposób realizacji umowy:

1. Zgłoszenia zamówienia dokonuje upoważniony pracownik Urzędu Gminy telefonicznie 
lub e-mailem.

2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć zamówione artykuły własnym transportem  do siedziby Zamawiającego w ciągu 48 godzin od otrzymania zgłoszenia zamówienia.

3. Faktyczna ilość zakupionych przez Zamawiającego w danym roku materiałów eksploatacyjnych może ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego określonych w zamówieniu.

4. Wykonawca oświadcza, że towar stanowiący przedmiot umowy pozostaje w ciągłej sprzedaży 
w okresie obowiązywania umowy.

5. Wykonawca zobowiązuje się do bezpłatnego odbioru i recyklingu lub utylizacji zużytych materiałów eksploatacyjnych potwierdzonego kartą odbioru odpadów – nie częściej niż 1 raz na pół roku. 

§ 3

1. Strony ustaliły wartość przedmiotu umowy na kwotę …………… netto (słownie: …………………………………………………) + należny podatek VAT tj. w kwocie ………………. zł. Łącznie wynagrodzenie brutto wynosi ……………………. zł.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za każde zrealizowane zamówienie przeliczone przez ceny jednostkowe podane w zestawieniu cenowym.

3. Faktury zostaną wystawione na:

Nabywca: Gmina Zakrzew, Zakrzew 51, 26-652 Zakrzew, NIP 796-295-93-18

Odbiorca: Urząd Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 51, 26 - 652 Zakrzew za każde zrealizowane zamówienie.

4. Zapłata należności za zrealizowane zamówienie nastąpi po każdorazowej dostawie artykułów przelewem bankowym w ciągu 30 dni od dnia wystawienia faktury na konto Wykonawcy 
Nr ……………………………………………………………………………..…… .

5.
Zamawiający  będzie   realizować   płatności  za  faktury   z  zastosowaniem  mechanizmu podzielonej płatności tzw. split  payment, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.)

6.
Wykonawca oświadcza, że numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawionych w związku z realizacją niniejszej umowy jest numerem właściwym dla dokonania rozliczeń na zasadach podzielonej płatności (split payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2018 r. poz.2174 ze zm.)

§ 4

1. Podane w załączniku ceny obowiązują od dnia zawarcia umowy, aż do jej wygaśnięcia.

2. W przypadku zmiany cen w dół (obniżenia ceny) wymóg uzgadniania nie jest konieczny.

§ 5
W przypadku zamówienia materiałów eksploatacyjnych do drukarek nie wymienionych 
w zestawieniu cenowym będą obowiązywały ceny Wykonawcy w dniu zakupu pomniejszone o rabat w wysokości ……… %.

§ 6
Umowa obowiązuje od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 r.
§ 7
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy przed upływem terminu określonego w § 6 w przypadku zaistnienia następujących okoliczności:

a) braku realizacji zamówienia,

b) 3 – krotnego opóźnienia w dostawie towaru,
c) w przypadku dostarczenia materiałów eksploatacyjnych, które nie będą zgodne z zestawieniem materiałów eksploatacyjnych, gorszej jakości lub wadliwych.

2. O odstąpieniu od umowy Wykonawca zostanie powiadomiony pisemnie – z 7-dniowym wyprzedzeniem. 

§ 8
1. W przypadku wystąpienia zwłoki w dostawie, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 100 zł za każdy dzień po terminie. Kary umowne mogą być potrącane z bieżących należności Wykonawcy.
2. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy zapłaci on karę umowną w wysokości 10% kwoty wymienionej w § 3 pkt. 1

§ 9
Z tytułu odstąpienia od umowy, z przyczyn określonych w § 7 pkt 1, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie do Zamawiającego, w tym finansowe.
§ 10
W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego zapłaci on karę umowną w wysokości 10% kwoty wymienionej § 3 pkt.1.

§ 11
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 12
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje Zamawiający, a jeden Dostawca.

ZAMAWIAJĄCY:






     

 WYKONAWCA:
Wzór oferty

....................................................................









miejscowość / data

………………………………….………………………

……………………………………………………….…

/nazwa  Wykonawcy/

…………………………………………….……….

/dokładny adres/

…………………………………………………….

/tel./


/fax/

……………………………………………..………

/REGON/ 


/NIP/

…………………………………………….………

Internet : 
/http/

/e-mail/

Wójt Gminy Zakrzew

26-652 ZAKRZEW

Nawiązując do zapytania ofertowego na „Dostawę materiałów eksploatacyjnych do drukarek dla Urzędu Gminy w Zakrzewie w 2020 roku”  nr ZP.271.2.1.2020
OFERUJEMY:

1. Wykonanie przedmiotu zamówienia na  za cenę brutto .................................................................zł

Słownie: ..........................................................................................................

Kwota netto wynosi ...........................................................................................

Kwota podatku VAT (......%) wynosi ...................................................................

2. Wykonanie przedmiotu umowy w terminie : od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 roku.
3. Termin płatności: 30 dni od  daty otrzymania faktury przez Zamawiającego.
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się  z dokumentacją  zamówienia i przyjmujemy ją bez zastrzeżeń oraz, że uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje i materiały do sporządzenia oferty. 

5. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia składania ofert 

6. Akceptujemy przedstawione  warunki umowy. 

7. W załączeniu: ……………………………………………………………………………..

………………………………………………………..

               (Podpis osoby uprawnionej)
Załącznik nr 1
ZESTAWIENIE CENOWE MATERIAŁÓW EKSPLOATACYJNYCH

	L.p.
	Nazwa artykułu
	Wydajność minimalna – liczba stron
	Ilość
	jm
	Cena jednostkowa 

netto
	Wartość

ogółem netto (kol. 4 x kol.6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Toner – Canon LBP 6230
	2100
	6
	szt.
	
	

	2.
	Toner -HP LaserJet 1010
	2000
	6
	szt.
	
	

	3.
	Toner – HP LaserJet 1018
	2000
	3
	szt.
	
	

	4.
	HP Color LaserJet Pro MFP M277 dw

	
	CF 400A
	1500
	10
	szt.
	
	

	
	CF 401A
	1400
	5
	szt.
	
	

	
	CF 402A
	1400
	5
	szt.
	
	

	
	CF 403A
	1400
	5
	szt.
	
	

	5.
	Toner – HP

LaserJet P1005
	1500
	4
	szt.
	
	

	6.
	Toner - HP LaserJet P 2035
	2300
	20
	szt.
	
	

	7.
	Toner – HP

LaserJet CP 1525n

	
	CE 323 A
	1300
	1
	szt.
	
	

	
	CE 322 A
	1300
	1
	szt.
	
	

	
	CE 321 A
	1300
	1
	szt.
	
	

	
	CE 320 A
	2000
	2
	szt.
	
	

	8.
	Toner – Samsung

ML 2955 ND
	2500
	10
	szt.
	
	

	9.
	Toner – HP

P1102
	1600
	20
	szt.
	
	

	10.
	Toner - HP LaserJet Pro 400 M401dn
	6900
	7
	szt.
	
	

	11.
	Toner - HP LaserJet 1320
	2500
	2
	szt.
	
	

	WARTOŚĆ OGÓŁEM NETTO:
	

	KWOTA PODATKU VAT ….%
	

	WARTOŚĆ OGÓŁEM BRUTTO:
	


W 2019 ROKU DLA URZĘDZU GMINY W ZAKRZEWIE
Materiały eksploatacyjne do drukarek powinny być oryginalnymi materiałami eksploatacyjnymi czyli pochodzącymi od producenta danego sprzętu drukującego. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za uszkodzenie sprzętu, które powstały w wyniku zaoferowanych przez siebie materiałów.  
Dodatkowe rabaty i upusty na materiały eksploatacyjne nie wymienione w specyfikacji: ……………..

