Znak sprawy: SO.271.2.4.2015


Zakrzew , 20.01.2015 r.

Gmina Zakrzew

Zakrzew 51

26-652 Zakrzew 

Ogłoszenie o zamówieniu
O wartości poniżej  30tys euro.
„Dostawa artykułów biurowych do Urzędu Gminy w Zakrzewie w 2015 roku.”

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia  jest dostawa artykułów biurowych do Urzędu Gminy w Zakrzewie 
w 2015 roku.  
Szczegółowe zestawienie artykułów biurowych zawarte jest  w załączonym do ogłoszenia wzorze zestawienia cenowego. 
Termin wykonania : 01.02.2015r. – 31.12.2015r.
2. Kryteria oceny najkorzystniejszej oferty 

· Cena – 100%.

3. Sposób obliczenia ceny.

Cenę oferty należy obliczyć na podstawie załączonego wzoru zestawienia cenowego. Cena oferty winna zawierać wszystkie koszty wiązane wykonaniem zamówienia tj. cena produktów, dostawa do siedziby Zamawiającego i inne.
Do oferty należy dołączyć zestawienie cenowe artykułów biurowych zgodnie z załączonym wzorem.

Brak zestawienia spowoduje odrzucenie oferty. 

4. Termin, sposób i miejsce składania ofert: 
- Oferty należy składać w terminie do  27.01.2015 roku do godziny 10.00 w formie pisemnej 
w zamkniętej kopercie z dopiskiem na kopercie „Dostawa artykułów biurowych do Urzędu Gminy 
w Zakrzewie w 2015 roku.” Miejsce złożenia dokumentów: Urząd Gminy w Zakrzewie, pok. nr 17.
5. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający powiadomi Wykonawców pisemnie, zawiadomienie może również przesłać  pocztą elektroniczną lub faksem. 

6. Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
w przypadku : 

-  gdy cena oferty najkorzystniejszej będzie wyższa od kwoty przewidzianej na realizację zadania,   
- wystąpi istotna  zmiana  okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania  lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie  publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć.
W załączeniu: wzór umowy, wzór zestawienia. 
W razie pytań lub wątpliwości proszę kontaktować się pisemnie z Martą Podgórską:  
 fax. 48 610 51 43, e-mail: gmina@zkrzew.pl 
    Zatwierdzam                                                                                                                  Sławomir Białkowski
Wójt Gminy Zakrzew

UMOWA Nr …./2015

zawarta w dniu ……………….. pomiędzy Gminą Zakrzew reprezentowaną przez Wójta Sławomira Białkowskiego przy kontrasygnacie Skarbnika - Danuty Seweryn

zwanym dalej Zamawiającym

a firmą ………………………………………………………………………………………..

reprezentowaną przez: …………………………………………….…………………………

zwanym dalej Wykonawcą.

Do umowy nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (art. 4 pkt. 8).

§ 1

Przedmiotem umowy jest dostawa artykułów piśmiennych i kancelaryjnych na potrzeby Urzędu Gminy w Zakrzewie według zestawienia cenowego zawartego w załączniku.

§ 2

Sposób realizacji umowy:

1. Zgłoszenia zamówienia dokonuje upoważniony pracownik Urzędu Gminy telefonicznie lub faksem.

2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć zamówione artykuły własnym transportem  do siedziby Zamawiającego w ciągu 24 godzin od otrzymania zgłoszenia zamówienia.

3. Faktyczna ilość zakupionych przez Zamawiającego w danym roku artykułów może ulec zmianie 
w zależności od potrzeb Zamawiającego określonych w zamówieniu.

4. Wykonawca oświadcza, że towar stanowiący przedmiot umowy pozostaje w ciągłej sprzedaży 
w okresie obowiązywania umowy.

§ 3

1. Strony ustaliły wartość przedmiotu umowy na kwotę …………… netto (słownie: …………………………………………………) + należny podatek VAT tj. w kwocie ………………. zł. Łącznie wynagrodzenie brutto wynosi ……………………. zł.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za każde zrealizowane zamówienie przeliczone przez ceny jednostkowe podane w zestawieniu cenowym.

3. Faktury zostaną wystawione na Urząd Gminy w Zakrzewie, Zakrzew 51, 26 - 652 Zakrzew, 
NIP 796-17-33-635 za każde zrealizowane zamówienie.

4. Zapłata należności za zrealizowane zamówienie nastąpi po każdorazowej dostawie artykułów przelewem bankowym w ciągu 30 dni od dnia wystawienia faktury na konto Wykonawcy 
Nr ……………………………………………………………………………..…… .

§ 4

1. Podane w załączniku ceny obowiązują od dnia zawarcia umowy, aż do jej wygaśnięcia.

2. W przypadku zmiany cen w dół (obniżenia ceny) wymóg uzgadniania nie jest konieczny.

§ 5
W przypadku zamówienia artykułów nie wymienionych w zestawieniu cenowym będą obowiązywały ceny Wykonawcy w dniu zakupu pomniejszone o rabat w wysokości ……… %.

§ 6
Umowa obowiązuje do 31.12.2015r.
§ 7
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy przed upływem terminu określonego w § 6 w przypadku zaistnienia następujących okoliczności:

a) braku realizacji zamówienia,

b) 3 – krotnego opóźnienia w dostawie towaru.

2. O odstąpieniu od umowy Wykonawca zostanie powiadomiony pisemnie – z 7-dniowym wyprzedzeniem. 

§ 8
Zamawiający naliczy kary umowne Wykonawcy:
a) za zwłokę w realizacji dostawy w terminie określonym w § 2 pkt. 2 każdorazowo kara umowna w wysokości 100,00 zł - za każdy dzień zwłoki,
b) za odstąpienie od umowy z przyczyn określonych w § 7 pkt. 1 kara w wysokości -  5000,00 zł.

§ 9
Z tytułu odstąpienia od umowy, o którym mowa w § 7, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie 
do Zamawiającego, w tym finansowe.

§ 10
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 11
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje Zamawiający, a jeden Dostawca.

ZAMAWIAJĄCY:






     

 WYKONAWCA:

ZESTAWIENIE CENOWE NA DOSTAWĘ ARTYKUŁÓW BIUROWYCH

DO URZĘDZU GMINY W ZAKRZEWIE W 2015 ROKU
	Lp.
	Nazwa artykułu
	Ilość
	jm
	Cena

jednostkowa

netto
	Wartość podatku VAT

(…%x kol.3)
	Cena jednostkowa

Brutto

(kol.3 + kol.4)
	Wartość

ogółem
(brutto)

	1
	2
	
	
	3
	4
	5
	6

	1.
	Papier ksero A-4 80g/m2 , stopień białości ***
	700
	ryza
	
	
	
	

	2.
	Papier ksero A-3 80g/m2 , stopień białości ***
	20
	ryza
	
	
	
	

	3.
	Papier kancelaryjny A-3
	3
	ryza
	
	
	
	

	4.
	Papier komputerowy /składanka/

2000, 1, 

360 x 12˝
	20
	op.
	
	
	
	

	5. 
	Koperty C6, białe, samoprzylepne
	20
	op./1000szt.
	
	
	
	

	6.
	Koperty C5,

białe, samoprzylepne
	15
	op./500szt.
	
	
	
	

	7.
	Koperty C4,

białe,

samoprzylepne
	15
	op./250szt.
	
	
	
	

	8.
	Koperty C4 rozszerzane,

samoprzylepne
	100
	szt.
	
	
	
	

	9.
	Koperty DL,

białe, samoprzylepne,

o/p
	20
	op./1000szt.
	
	
	
	

	10.
	Brulion twarda oprawa, A-4, 96k
	4
	op./5szt.
	
	
	
	

	11.
	Zeszyt A-5, miękka oprawa
	10
	szt.
	
	
	
	

	12.
	Bloki notatnikowe, 

A-4, 100k
	20
	op./5szt.
	
	
	
	

	13.
	Segregatory A-4

75 mm, ekon.
	300
	szt.
	
	
	
	

	14.
	Segregatory A-4

50 mm, ekon.
	200
	szt.
	
	
	
	

	15.
	Skoroszyt A-4, PCV
	100
	op./20szt.
	
	
	
	

	16.
	Skoroszyt A-4,

PCV, zawieszany
	120
	op./10szt.
	
	
	
	

	17.
	Skoroszyt kartonowy A-4, zwykły
	10
	op./50szt.
	
	
	
	

	18.
	Teczka wiązana kartonowa, A-4
	30
	op./50szt.
	
	
	
	

	19.
	Koszulki krystaliczne A-4
	35
	op./100szt.
	
	
	
	

	20.
	Zszywki miedziowe 24/6
	100
	op./1000szt.
	
	
	
	

	21.
	Spinacz okrągły 
R 28
	100
	op./100szt.
	
	
	
	

	22.
	Klej w sztyfcie, 20g
	20
	op./10szt.
	
	
	
	

	23.
	Taśma biurowa,

bezbarwna

24 x 10 mm
	20
	op./5szt.
	
	
	
	

	24.
	Korektor w taśmie
	50
	szt.
	
	
	
	

	25.
	Zestaw zakreślaczy, 
4 kolory
	20
	op./4szt.
	
	
	
	

	26.
	Ołówki z gumką – miękki, niełamliwy, HB (BIC lub równoważny)
	10
	op./10szt.
	
	
	
	

	27.
	Długopisy (Pilot Acroball lub równoważny)

-niebieski
	20
	op./12szt.
	
	
	
	

	28.
	Cienkopis

- czarne

- niebieskie

- czerwone

- zielone

	40
	op./10szt.
	
	
	
	

	29.
	Naboje WATERMANN, długie

- niebieskie
	15
	op./8szt.
	
	
	
	

	30.
	Wkłady do długopisów (Pilot Acroball lub równoważny)

- niebieskie
	20
	op./12szt.
	
	
	
	

	31.
	Taśma OKI 3321
	10
	op./12szt.
	
	
	
	

	32.
	Rolki do telefaksu

210 mm x 30 m
	20
	op./6 szt
	
	
	
	

	33.
	Rolki kasowe

57 mm x 30 m
	10
	op./10szt.
	
	
	
	

	34.
	Rolki kasowe

67 mm x 30m
	10
	op./10szt.
	
	
	
	

	35.
	Płyty CD
	15
	op./25szt.
	
	
	
	

	36.
	Płyty DVD
	10
	op./25szt.
	
	
	
	

	37.
	Koperty na płyty z okienkiem
	3
	op./100szt.
	
	
	
	

	RAZEM:
	


Dodatkowe rabaty i upusty na artykuły nie wymienione w specyfikacji: ……………..
