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ZP.22.13
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Świadczenie usług pocztowych

1. Informacje ogólne
Tryb zamówienia: 
przetarg nieograniczony
Zamawiający:
Gmina Zakrzew


Urząd Gminy Zakrzew

Adres zamawiającego:
Zakrzew  51 


26-652 Zakrzew

Podstawa prawna:

· Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759 ze  zm.)

1.1 Walutą, w której prowadzone będą rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą jest PLN- Polski Nowy Złoty.
2. Przedmiot zamówienia

2.1 Opis przedmiotu zamówienia 
1. .Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Gminy w Zakrzewie.
2. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizację zadania - świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze przesyłek do 50 g oraz powyżej 50 g na rzecz Zamawiającego.

3. Usługa jest świadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek o masie wagowej do 50 g oraz przesyłek o masie wagowej powyżej 50 g i paczek do 3 kg oraz w razie niemożności doręczenia do zwrotu Zamawiającemu przesyłek. Usługa będzie realizowana zgodnie z przepisami:

1) Ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz.U. poz. 1529),

2) Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego  (Dz.U. z 2013r. poz. 545),

3) Regulaminem świadczenia powszechnych usług powszechnych,

4) innymi aktami prawnymi związanymi z realizacją usług będących przedmiotem umowy wydawanych na podstawie ustawy, rozporządzenia lub regulaminu.

4. Szczegółowy opis oraz zakres przedmiotu umowy został zawarty w załączniku nr 1 niniejszej umowy – formularz cenowy.
.

Sposób realizacji zamówienia.:
- Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie od poniedziałku do piątku w godzinach między 14:00-15:00 przesyłek przyjętych do wyekspediowania z siedziby Zamawiającego, tj. Urząd Gminy Zakrzew, Zakrzew 51, 26-652 Zakrzew. Zamawiający dopuszcza  dostarczanie  przesyłek   do miejsca wskazanego  przez Wykonawcę  pod warunkiem , że punkt odbioru przesyłek   będzie  się mieścił w  miejscowości  będącej siedzibą  Urzędu Gminy w Zakrzewie.

- Przekazanie przesyłek przez Zamawiającego do nadania oraz doręczanie przesyłek zwracanych do siedziby Zamawiającego następuje na zasadach określonych w przepisach wymienionych w §  1 wzoru umowy.

- Przyjęcie przesyłek do nadania przez Wykonawcę oraz doręczanie przesyłek zwracanych do siedziby Zamawiającego będzie każdorazowo dokumentowane w książce nadawczej. Wzór książki nadawczej Zamawiający ustali z Wykonawcą.
CPV: - usługi pocztowe  64110000-0, 
2.2 Oferty częściowe

· Czy dopuszcza się składanie ofert częściowych: Nie 

2.3 Oferty wariantowe

Czy dopuszcza się składanie ofert wariantowych: Nie
2.4 Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje / przewiduje* udzielenia zamówień uzupełniających (art.67 ust.1 pkt.6 i 7).

2.5 Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie (w Formularzu Oferty) zakresu zamówienia, których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom

3. Miejsce realizacji zamówienia

Miejscowość: Zakrzew, Gmina Zakrzew

4. Termin realizacji zamówienia
Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania do dnia 31.12.2015
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis  sposobu dokonywania oceny  spełniania tych warunków.

5.1  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

5.1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
Posiadają uprawnienia  do wykonywania  działalności pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych , prowadzonego  przez Prezesa   Urzędu  Komunikacji  Elektronicznej , zgodnie z art. 6   ustawy  z dnia 23 listopada  2012r,.  Prawo pocztowe( Dz. U. z 2012r. poz. 1529).
 Zamawiający  oceni pozytywnie spełnianie  tego warunku jeżeli  wykonawca  dołączy  do oferty  podpisane oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu   oraz zaświadczenia  potwierdzającego , iż Wykonawca   został wpisany  do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego  przez Prezesa   Urzędu  Komunikacji  Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy  z dnia 23 listopada  2012r,.  Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529).

5.1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia.  
Ocena na podstawie oświadczenia  wykonawcy

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Ocena na podstawie oświadczenia  Wykonawcy

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena na podstawie oświadczenia Wykonawcy.
5.2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie dokumentów i oświadczeń, przedłożonych przez wykonawcę wraz z ofertą na zasadzie kwalifikacji spełnia/nie spełnia. 

 6. Zawartość oferty

A) Oferta musi zawierać:

1. Formularz ofertowy (wraz z formularzem cenowym)  

2. W przypadku składania oferty wspólnej, zgodnie z art. 23 ust.1 ustawy, do oferty należy dołączyć oświadczenie, w którym zostanie wskazany pełnomocnik (lider) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

B) Dla potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu zawartych w pkt. 5 do oferty należy załączyć: 

3. Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków w związku z art.22 ustawy Prawo zamówień publicznych;

4. Potwierdzenie posiadania  uprawnień do wykonywania  określonej  działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają  obowiązek ich posiadania, w szczególności koncesje, zezwolenia, licencje;
C) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych należy załączyć: 

5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, 

6. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

 -, Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada: 

Dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 

Uwaga:, jeżeli któryś z w/w dokumentów nie dotyczy wykonawcy to należy zamieścić o tym informację. Załączniki do oferty muszą być  ułożone  w kolejności  wymienionej w pkt. „A”, „B” i „C”.

D) Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach  finansowych  innych podmiotów, niezależnie  od charakteru  prawnego  łączących  go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej  sytuacji zobowiązany  jest  udowodnić  zamawiającemu, iż  będzie dysponował  zasobami  niezbędnymi  do realizacji  zamówienia, w szczególności  przedstawiając  w tym celu  pisemne zobowiązanie  tych podmiotów  do oddania  mu  do dyspozycji i korzystania z niezbędnych zasobów  na okres  z nich przy wykonaniu zamówienia.

E) Wymienione w niniejszej SIWZ dokumenty powinny być oryginałami albo kopiami potwierdzonymi za zgodność z oryginałem przez upoważnionych przedstawicieli wykonawcy. 

7.  Sposób porozumiewania się

Porozumiewanie się zamawiającego z wykonawcami może odbywać się w formie pisemnej za pomocą operatora pocztowego, pocztą elektroniczną na adres: zakrzew@zakrzew.pl oraz faksem (art.27 ustawy). Faks i poczta elektroniczna muszą być potwierdzone pisemnie za pomocą operatora pocztowego, chyba że wykonawca posiada kwalifikowany podpis elektroniczny.

Fax: 048 610 51 43
Osoba do kontaktu: Danuta Dziesińska
Zamawiający będzie udzielał odpowiedzi niezwłocznie, pod warunkiem, że zapytanie wpłynie  nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu do składania ofert. 
8. Wadium 
Nie wymagane
9. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od ostatecznego terminu składania ofert.

10. Sposób przygotowania i składania ofert 
Ofertę należy złożyć w zamkniętych dwóch kopertach. Kopertę zewnętrzną należy oznakować w sposób następujący:

 „Wójt Gminy Zakrzew 

oferta w przetargu  nieograniczonym na: Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Gminy w Zakrzewie
nie otwierać przed  11.12.2013  o godz. 10:00”.

Koperta wewnętrzna powinna zawierać: nazwę, adres, nr telefonu wykonawcy  oraz tytuł j/w. Koperta powinna być zapieczętowana w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczająca jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

Oferta musi być sporządzona w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej tj. na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką na formularzu oferty zgodnym z treścią formularza przekazanego w materiałach przetargowych. Oferta powinna zawierać spis jej zawartości. Wszystkie dokumenty tworzące ofertę winny być trwale spięte / zszyte.

Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez:

- osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców albo w ewidencji działalności gospodarczej lub Pełnomocnika,

- w przypadku składania wspólnej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców przez osobę/osoby posiadające Pełnomocnictwo. 

Forma dokumentów i oświadczeń:
Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty składa się w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub Pełnomocnika, 

W przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć tłumaczenie na język polski podpisane przez Wykonawcę.

· Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu sporządzenia oferty.

· Oferent przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji. 

· Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

11. Miejsce i termin składania ofert
1)
Oferty można składać w siedzibie zamawiającego w pok. 17 w terminie do dnia 11.12.2013 do godziny 09:55.

2)
Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania.

11.1. Miejsce i termin otwarcia ofert
1)
Oferty zostaną otwarte w siedzibie zamawiającego w pok. 1- sala konferencyjna w dniu 11.12.2013 o godz. 10:00.

2)
Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. 

3)
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą, 

b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

d) zawiera rażąco niską ceną w stosunku do przedmiotu zamówienia,

e) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
f) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3. 

h) jest nieważna na podstawie odrębnych  przepisów.

12. Sposób obliczenia ceny oferty
1) Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą  szacunkowe ilości            i wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) związanych z  wykonaniem  zamówienia oraz warunkami  stawianymi przez Zamawiającego. 
2) Cena jednostkowa  każdej  z wymienionych   rodzajów  przesyłek musi zawierać sumę  ceny przesyłki danej kategorii ( ekonomiczna, priorytetowa) oraz świadczeń dodatkowych wskazanych w danej pozycji ( polecenie , zwrotne potwierdzenie odbioru) z uwzględnieniem gabarytu.

3) Szacunkowa  ilość  przesyłek została podana w celu  obliczenia   wartości oferty.

4) Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, do dwóch miejsc po przecinku
5) Zamawiający dopuszcza zmianę cen jednostkowych brutto w poszczególnych  pozycjach wpisanych przez Wykonawcę  w Formularzu cenowym, w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji , zgodnie z przedłożonym  przez Wykonawcę  dokumentem zatwierdzającym  te zmiany przez Prezesa  Urzędu Komunikacji Elektronicznej  lub  w sposób  dopuszczony przez  Prawo pocztowe.

13. Ocena ofert
1) Oceny ofert będzie dokonywała komisja. Zamawiający może żądać udzielania przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz dokonać poprawek oczywistych omyłek pisarskich oraz omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny  niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę , którego oferta została  poprawiona.  
2) W odniesieniu do wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów:

	l.p.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1. 
	Najniższa cena 
	100%


3) Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

4) Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich wykonawców. Wybranemu wykonawcy zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.

14. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty

Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego po upływie terminu  przewidzianego na wniesienie odwołania.  Dokładny termin i miejsce zawarcia umowy zostaną określone przez Zamawiającego w zawiadomieniu.
Wykonawca przed podpisaniem umowy będzie zobowiązany :

- przedłożyć umowy zawarte  z podwykonawcami i innymi podmiotami biorącymi udział                w wykonaniu zamówienia;
15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

· Nie wymagane
16. Istotne warunki umowy

Umowa o wykonanie zamówienia zostanie zawarta stosownie do przedstawionych niżej istotnych jej warunków:

· wg załączonego wzoru

17. Środki ochrony prawnej

Wykonawcom, którzy uznają, że ich interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego zasad określonych w Ustawie Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI tej ustawy.

18. Wycofanie oferty lub jej zmiany
1) Wykonawca może wprowadzać zmiany, poprawki i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed upływem terminu składania ofert.

2) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych wymagań, jak składana oferta tj. w dwóch kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) odpowiednio oznakowanych dodatkowo dopiskiem „ZMIANA”.

3) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofa się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (według takich samych zasad, jak wprowadzenie zmian i poprawek) z napisem na zewnętrznej kopercie „WYCOFANIE”.

4) Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami, koperty wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane.

5) Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian zostaną dołączone do oferty.
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