ZARZADZENIE NR 32/2023
WOJTA GMINY ZAKRZEW

z dnia 25 maja 2023 roku

w sprawie powolania doraznej Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na zadanie pn. Dostawa energii elektrycznej dla Gminy Zakrzew i jej

jednostek organizacyjnych na okres od 01.09.2023r. do 31.12.2024r.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
z 2023r. poz. 40, 572) w zwiazku z art. 53 ust. 2 i 3 oraz art. 55 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1710, 1812, 1933, 2185, z 2023r. poz.
412) i art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE.L.2016.119.1)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Powoluje dorazng komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na realizacj¢ zadania pn.: Dostawa energii elektrycznej dla Gminy Zakrzew
i jej jednostek organizacyjnych na okres od 01.09.2023r. do 31.12.2024r., w skladzie:

1) Aleksandra Adamska - Przewodniczaca Komisji
2) Dominika Blazejak - Sekretarz Komisji
3) Joanna Walkowiak - Czlonek Komisji

§ 2. 1. Upowazniam Komisj¢ Przetargowa, o ktorej mowa w § 1 do dzialania i podejmowania czynnosci
w toku prowadzonego postgpowania o zamdwienie publiczne zgodnie z Regulaminem stanowiacym
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktéry to Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz
zakres obowiazkow cztonkéw Komisji Przetargowej, o ktorej mowa w § 1.

2. Komisje obowigzuje stosowanie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych.

§ 3. Komisja przetargowa kornczy dziatalno$¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawg do zatwierdzenia protokofu postepowania
przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt iny Zaknzew
-

Leszek r\7|'arga



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/2023
WOJTA GMINY ZAKRZEW
z dnia 25 maja 2023 roku

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.

Sktad Komisji Przetargowej

1.

Ustala sie organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkdw komisji przetargowej
powotanej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
W sktad Komisji Przetargowej wchodzg co najmniej nastepujgce trzy osoby:
1) Przewodniczacy Komisji Przetargowej,
2) Sekretarz Komisji Przetargowej,
3) Cztonek Komisji Przetargowe].
§2.

Prawa i obowigzki os6b wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej

1.

10.

Osoby wchodzgce w sktad Komisji Przetargowej wykonujg swoje czynnosci w sposob zapewniajgcy

bezstronnos¢ i obiektywizm.

Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej nie moga, do momentu upublicznienia w sposéb

przewidziany w ustawie Prawo zamdwien publicznych, ujawnia¢ przebiegu oraz wyniku badania i

oceny ofert.

Jezeli osoba otrzyma polecenie wykonania czynnosci, ktéra w jej ocenie jest sprzeczna z prawem,

a w szczegolnosci z ustawg Prawo zamodwien publicznych, to powstrzymuje sie od wykonania tej

czynnosci i informuje o zaistniatej sytuacji Kierownika zamawiajgcego.

Osoby wchodzgce w skfad Komisji Przetargowej majg obowigzek uczestnictwa we wszystkich jej

pracach.

Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej maja prawo dostepu do wszystkich dokumentéw

zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Jezeli osoby wchodzgce w sktad Komisji Przetargowej majg zastrzezenie do jej pracy, to informuja

o tym fakcie Kierownika zamawiajgcego.

Bezposredni przetozony osoby wchodzacej w sktad Komisji Przetargowej zapewnia, w ramach jej

obowigzkow stuzbowych, mozliwos$¢ udziatu w pracach Komisji Przetargowe;j.

Osoby wchodzgce w sktad Komisji Przetargowej informuja Przewodniczacego Komisji o

nieobecnosci na posiedzeniu Komisji Przetargowej.

Osoby wchodzgce w sktad Komisji Przetargowej sktadajg oswiadczenia w zakresie i na zasadach

przewidzianych w art. 56 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Przewodniczgcy Komisji Przetargowej wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego o odwotanie osoby

wchodzacej w sktad Komisji Przetargowej w razie:

1) wytgczenia sie jej z prac Komisji Przetargowej;

2) zaistnienia obiektywnej okolicznosci uniemozliwiajacej jej udziat w pracach Komisji
Przetargowej.



11. Kierownik zamawiajacego w miejsce odwotanego cztonka Komisji Przetargowej moze powotac
nowego cztonka Komisji Przetargowej.

§3.

Prace Komisji Przetargowej

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania i koriczy w dniu opublikowania
ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.
2. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy przede wszystkim:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

Badanie i ocena ofert, wg zasady spetnia/nie spetnia, w tym prowadzenie korespondencji w

wykonawcami,

Przygotowanie wniosku do Kierownika Zamawiajacego dotyczacego wyboru najkorzystniejszej

oferty, odrzucenia oferty, uniewaznienie postepowania wraz z uzasadnieniem,

Badanie i ocena ofert wg zasady spetnia/nie spetnia wraz z:

a) wezwaniem wykonawcéw do ztozenia wyjasnien lub ztozenia, uzupetnienia, poprawienia
os$wiadczen lub dokumentéw lub petnomocnictw,

b) wezwaniem wykonawcow do wyjasnienia tresci oferty,

c) poprawieniem omytek w ofertach wykonawcow,

d) wezwaniem wykonawcéw do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysokos$¢ ceny,

Przedstawienie Kierownikowi zamawiajgcego propozycji:

a) odrzucenia ofert wykonawcow,

b) wyboru oferty najkorzystniejszej,

c) uniewaznienia postepowania.

Prowadzenie procedury wadialnej,

Prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad catoscig dokumentacji postepowania w

sprawie zamoéwienia publicznego;

Przygotowanie i przedtozenie Zamawiajagcemu do podpisu umoéw z wytonionym sprzedawca

gazu wraz z wyliczeniem wartosci umoéw,

Przetwarzanie danych osobowych?,

Przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub kontrole,

c) dokonania jej archiwizaciji.

3. Do zadan Przewodniczgcego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

Kierowanie pracami Komisji Przetargowej;

Odebranie od 0s6b wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej oswiadczen, o ktérych mowa
w§2ust.9;

Zwotywanie i prowadzenie posiedzern Komisji Przetargowej w terminach i miejscu
zapewniajgce sprawny przebieg prac Komisji;

Podziat prac pomiedzy osoby wchodzgce w sktad Komisji Przetargowej;

Nadzoér nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem czynnosci przez Komisje
Przetargowg;

! Przetwarzanie danych oznacza: operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.
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6) Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania;

7) Informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
Przetargowej;

8) Dodatkowo wykonania czynnosci opisanych w ust. 3.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) Dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisjg Przetargowg;

2) Opracowanie projektow rozstrzygnie¢ i pism przygotowanych przez Komisje Przetargowg;

3) Prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem;

4) Dodatkowo wykonania czynnosci opisanych w ust. 3.

Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w obecnoéci  wiekszosci  jej  cztonkow.

W przypadku braku qguorum posiedzenie odracza sie.

W przypadku réwnej liczby glosow za i przeciw — decyduje glos Przewodniczgcego Komisji

Przetargowej.

Kierownik zamawiajacego, na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej moze wyrazic

zgode na udziat w posiedzeniach Komisji Przetargowej innych osdb, niz te ktére wchodzg w jej

sktad lub zostaty powotane w charakterze biegtych.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego

protokét postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego.

Kierownik zamawiajacego ma prawo kontroli pracy Komisji Przetargowej.




